TISKOVE SESTAVY

Ve Windomech existuji dva typy sestav. Jsou toasgstesta¥né a uzivatelské. Oba typy sestav lze
vytvorit pfimo na miru uZivateli bdl pifimo vlastni tvorbou sestavy (¥ipadt uzivatelskych sestav)
ne vytvaenim vlastni varianty sestavy (pro sestavy vest@n Prakticky z jakékoliv volby ve
Windomech Ize tisknout sestavy obojiho typucdlovestagnych sestav je dan programem, tyto
sestavy naleznete vzdy v MENU v nabidce Sestawyjdkoukoliv z &chto sestav je mozné vytiib
vlastni variantu (popis tvorby variant naleznetéto firuéce v kapitole VESTAVENE SESTAVY

— TVORBA VARIANT ). Jednou z polozZek této nabidky byva obvykle pkdodzivatelské sestavy.
Patet uzZivatelskych sestav neni omezen, jejicbep@ vzhled zalezi vyhradma uzivateli. Postup
pii vytvéreni a tisku uzivatelskych variant je uveden v tétioucce v kapitole UZIVATELSKE
SESTAVY.
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VESTAVENE SESTAVY — TVORBA VARIANT

1 Popis prvk & okna pro tisk sestav

Tisk vSech sestav v programu Windomy je pravépes nasledujici dialogové okno:

O Tisk | =| PSC 500 |
@ Nihled _ :
O Soubor | [kt o | |

| Marianta sest. | {El

| Posta ol

e Piepina Tisk/Nahled/Posta
uréuje vystupni zéizeni pro tisk sestavy (popis viz. kapitoly 1.1.4)1

e Varianty sestav

vytvéareni a tisk variant sestav (popis viz kapitoly 2 txbfeni varianty, 3 - Upravy variant, 4 —
ZruSeni varianty)

e Tlaé¢itko ,Posta“
umoziuje evidovat odeslanou poStu (popis. viz kapitotg 1

1.1 Tisk na tiskarnu

Zaskrtnete fepin& na ,Tisk“, vyberete tiskarnu, rozsah stran agiokopii.

1.2 Nahled — tisk na obrazovku

Pokud zaSkrtneterppina ,Nahled®, sestava se zobrazifimo na obrazovce. Zde je mozno si ji
prohlédnout i vytisknout na tiskarn

1.3 Tisk do souboru

U nanea Zaskrtnete fepina ,Soubor”. Nastavite nazev

®'Soubor, [Elsoubo vvsTup | souboru, jeho umisti a typ souboru (standarén

aranta ses. | v/ D m= - x @ | nastaven soubor ,VYSTUP.pdf, v adrésa
WINDOMY .

OTXTODOC @POFOHTMLORTF Heslol  |[INahled
[JE-mail Str.ODDO

ok | zpst |
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1.4 QOdeslani souboru e mailem

i ¥yber e-mailovych adres

Pokud nastavite tisk do souboru (viz. vySe)zaie

O Ugivatel O Majitel @D adavatel | vytvoreny soubor okamzitodeslat e_mailem.
ZaSkrtnete potko e_mail. Po potvrzeni tisku si
muzete v dialogovém okrvybrat e_mailové adresy

Kabelows televize

eeros e 2 ze seznamu adres uzivdtemajiteli nebo
Spolecenstyi H21 novakova@seznam.cz dodavatel. Po vytvdeni souboru se ot& okno pro
“I[ vytvoreni postovni zpravy, soubor se odesila jako
piiloha. Adresy i text zpravy tiZete rin¢ doplnit.
el

1.5 Tlacitko ,PosSta“

Posta [7] ok | zpar |

Poc. sloupcﬁ:l [JE-mail Pocet fadkii I:l Pokud zasSkrtnete déko ,,Poéta“ ﬂfl tisku
sestavy, sestava se vloZi do evidence posty jako

Sr”hfm_fs dbyeejna -CP ¥| odeslana zasilka. Zde s niiete dale

WP Zasl Dopis w . . “ . .
racovat. Popis prace s postou viz. kapitola

ot 04052008 | Postome | 100 EVIDENCE FI?OSpTY P P

Piefakturace  []
Poznarka | |

2 Vytvo feni nové varianty

Stiskrete tlatitko Nova sestave .V nasledujicim dialogovém okizadejte nazev sestavy a
potvrd'te. Vytvai se nova varianta sestavy a okno sé¢eavato nova varianta jeégsnou kopii
vychozi sestavy a lze s ni uzivatelsky pracovamdgné vytvdit libovolny patet uZivatelskych
variant.

1 "'I Sestava

Ve vychozi sestavnelze dlat uzivatelské upravy.
| Pokud se provede \&které aktualizaci programu zma vychozi
sestavy, na varianty sestav tato¢ma nema vliv.

Zadejte nazev sestavy

—. 3 Opravy varianty

@ i I Vyberte v poli Varianta sestavy pozadovanou vauant

stiskrete tlatitko Opravit sestavu E_

| ﬁ Spustit seskavu,.. B
| (2 mshied | l g

Madisk datové prostiedi, ..

Soukroma datovs relace

3.1 Popis ovladacich prvk v sestav é

Prostfedi tiskarny

E Yolitelné pasy...

:_[{Z Seskupovani dat... ) Poplsek
Proménné. ..
;A Wychozi pismo...
- ropi L « Pole
WoZ aci priek 9 A Popisek
BBl Pole Srana4/15.

Wlastnosti. ..

1= Radek
O obdéinik
Zanblery obdélnik.




e Radek
e Obdélnik

e Zaobleny obdélnik

e Obrazek/Vazany prvek OLE

E Zaobleny
obdélnik

o 7

Q — | Obrazel [CarEn | [umeg
B |
B Pole
] |“ | IE" 1“ | .IIEIJ ElCIQ] +" "4 E| | IE|M[Ed[g§4 é.prostoru:
EX -

¢.p.[STR(Adr{ [BLLTRTM(Adresa.naz ulice) + f|[naz obec |\

] Obdobi Typ Datum splat. Piedpis Platha Obdeint

I
Réadek tara’

2 Zahlavi stranky

2 Zahlavi skuping 1:strfucrok, 4)+strlucmes 2]

0] lallvrim(strfoyppr] [dacspl [ eemia PODISE

A Tl
| >

b

3.2 Vlozeni ovladaciho prvku

. | ,
gNavrhai sestavy  __[X]
- =0 [Re B

3.2.1 pomoci panelu nastroj

l 0+ladaci p[%]
=
= Al
— OO H
1 "]

3.2.2 pomoci MENU
V rezimu oprav pouZijte volbu Sestava - VloZit ovladaci prvek -

H Obréazek/Vazany prvek OLE.
Pl L .
(& Hahled | I 1

Madist datové prastiedi. ..

Vybrany prvek se vlozi do levého horniho rohu sasta
Muzete ho z¥tSit a gresunout.

Soukromé datova relace

Prostfedi tiskarmy

Blize popiSeme praci s ovladacimi prvky ,Pole“, do
kterého niZzeme zadat uzZivatelské pronmé a

E olitelngé pasy. ..

3
L [£2 Seskupovani dat. ..

| Proménng... , S S “ o .
| A Vichozipismo... ,Obrazek/Vazany prvek OLE", pomocélmoz mizeme do
ok o sestavy vloZzit nap logo.

Wlosit ovlad:

| il Fole

Ylastnosti. .. i
Wlastnosti + Radek
[ obdéinik
(D zaobleny obdéink.

3.3 Ovladaci prvek ,Popisek”

Ovladaci prvek popisek iie obsahovat libovolny text, nelze d§ wkladat uzivatelské proémné.

3.3.1 Zména formatu textu
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Postup je stejny jako zma formatu textu u ovladaciho prvku ,Pole* (vizze)

3.3.2 Zména textu

Postup je stejny jako zima formatu textu u ovladaciho prvku ,Pole” (vizze)

3.4 Ovladaci prvek ,Pole”

Do ovladaciho prvku ,Pole” @zeme vlozit libovolny text, a to i s pouZzitim uZiekskych
promennych (na rozdil od prku ,Popisek”, kam lze vigiituze text)

3.4.1 Zména textu

Priklad: PoZzadujeme znit text ,,Celkem za obdobi:“ na text ,,Celkem’lza obdobfi
Reseni:

1. Kleprete pravym tldgitkem mysi na text, ktery chcete opravit a pouzifébu ,Properties’.

2.V zalozZce (General‘'opravte text v poli Caption“ a potvid'te pomoci OK*

Ec:elkem 22 obdabi * Label Properties

ok
2+ Souhrn General | style || Print when || Protection || Other || Advanced

Kopirovat
Capkion:
Properties. .. Celkem K ka obdob: E]

“ihiark Aacibinn

3.4.2 Vlozeni uzivatelské prom énné do textu

Priklad: Pozadujeme vioZitdo 3¢-pr- [bgt [0znadeni bytu:[f£('&0ZNAC BYT") ||
sestavy ozn@ni bytu
Reseni: ,
1. Vytvoite textoveé pole. # Field Properties
2. Na vytvdené textove pole klegte pravym tlgitkem mysi a
pouzijte volbu Properties'.

General | Style || Dynamics || Format

Expression:

s ) . . ., e, e "
3. V zaloZce General'zapiste v poli Expressiort nasledujici text; of | T E0#AeET

ff(*&OZNAC_BYT") apotvdte.

Obecré Ize vlozit do textu libovolnou proénnou takto:
fi(“&PROMENNA)

Pozor: Nezapomenout na uvozovky a znak &

0 Jalapre | [STR(PoL - 3.4.3 Zména formatu textu

Srana6/15.

= A Pizma... =
& TEln o . ; .
] Barva popfedi... — Oznate vybrany text a pouzijte volbu
EECE]J&BIII K& za p¥(  Barvapozadi.. _ ,Forméat* v hlavnim MENU. Vyberte
£ Zapati skuping 1-hlapn  Z2rovnani bextu » T pozadovanou volbu a potite.
01 Vibér: |GetForm g x
, &
_. IIS = E n + g I.'
1 3
3

& ZApati stranky Skl pozadi

E[Ce.lkem K¢ za obdobi ::

I



Ukazka dialogového okna pro formatovani textu:

Pizmo: Rz pisma: Welikost:
ourier et Tuina kurziva 1 ok
W!m A || Normalni ~
Curlz MT | |Kurziva 12 B
T Edwardian Scrpt ITC = | Tuéné 14
% Elephant Tuina kurziva 1L
Engrawers MT 18 " "
T Eras Bold ITC 20
H Eraz DemiITC hd 2 &~
Styl Ukazka
[ Preskrtruté .
[ Padiriens 23
Barva:
I Cema v Skript:
| Stiedoeviopsk) ~
Tata pizmo 2 tepu OpenType. Bude pougita pro tiskarmu | obrazovku,

3.5 Vlozeni loga (obrazku) do sestavy

Priklad: Pozadujeme vloZit logo do sestavy
ReSeni:

1. Pfed vkladanim loga (obrazku) do sestavy vlozte soubor s logem (obrazkem) do slozky
WINDOMY\REPORTS.

2. PouZijte volbu Sestava - VloZzit ovladaci prvek - Obrazek/Vazany prvek OLE (podrobnéji popsano v kapitole
»VlozZeni ovladaciho prvku®)

3. Vyberte zalozku ,General* a v poli ,Control source" zadejte cestu k VaSemu logo. Soubor s logem musi
byt p fedem zkopirovan do slozky WINDOMY/REPORTS

# Picture/OLE Bound Properties |

General |Printwhen Oynamics || Protection || Other || Adwanced

¥ Mavrhar sestavy - 3101789

1}
Cantrol source bype
D 1 R -
(#) Imane file name M
1 A o
() ceneral field name T :’Ew - ™ -
(") Expression or variable name |

PN
Control source: Zahlavi stranky

|c:'|,windnmy'|,reports'l,|ogo posta.brp £ Zahlavi skuping T:uzivy

If source and frame are different sizes:

| Clip contents w |

4. Obrazek presurite na pozadované misto a upravte velikost.
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3.6 Presunuti ovladaciho prvku

Uchopte pokiko s poZzadovanym textem mysSi a odtéiema libovolné misto

3.7 Kopirovani ovladaciho prvku

Oznate politko s poZzadovanym textem a zkopirujte (&rl+C,Ctrl+V). Zkopirovany text
piesuite na pozadované misto.

L ZApati stranky

_ Celkem K& =a obdobi :- Celkem K& =a obdobi:

2 Srthm

3.8 Odstran éni ovladaciho prvku

Oznaite a stiskate ,DELETE"

)

3.9 Zarovnani ovladacich prvk o

Priklad. PoZadujete srovnat zahlavi slouplo roviny:
Iéeéeni' Servis Ciselnlky Pasporty  Pfedpisy  M&k

1. Ozn&te polika, ktera chcete vyrovnat.

_|

2 FZahlavi stranky

1 - .-'. = | L
I[:Pi'edpis: Srdob e 1atnost  Polozka 'Piedepsana
2. Zobrazte panel nastfojRozlozenf. Seznam

[ deis Tl A Fakloud chednla

3. Pouzijte poZadovanou ikonu. V tomto hawipact nag. ikonu
»Zarovnat dolni okraje“ (nebo ,Zarovnat stfedy vodorovné” nebo ,Zarovnat horni okraje*)

4. Stejnym zfisobem niZete pouzit zarovnani na levy, resp. pravy okmagted.

. [ ] - [ ] [ ] __I [ ] [ 1] - [ 1] - . [ ]
( Predpi=s Obdobhi Splatnost Polozka Predepsano
M || || || | I | am am = ||

3.10 Zmeéna formatu stranky

PouZijte vlobuSestava— Vlastnosti — zaloZzkaPage Layout— tlatitko Page Setup...

3.11 Vychozi sestava

v 0|9 X(F)

Stisknutim tl&itka ,Vychozi sestava“ méate pro tiskigravenou gvodni sestavu. Tuto sestavu neni
mozné uzivatelsky upravovat a podléha aktualizaciddny. Naopak Vami vytv@na varianta
aktualizaci nepodléha.
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4 QOdstran éni varianty

Vyberte variantu a stiskte tletitko ,Zrusit sestavu*

Yarianta sest. | SENENEN N v| O & g %J b4 J@

UZIVATELSKE SESTAVY

Uzivatelské sestavy daplji nabidku sestav programu Windomy.

5 Ciselniky pro uZivatelské sestavy

5l Data-=C:\WINDOMY\DATA WinDomy ver.2.6501 (c) 2005 O.K. Soft #
(= Pasporty  PPedpisy Maklady PoZadavky Revize oOdetty  Wwidtowéni Kon

uzZivatelské texty |

dopliikowé texky

definice hromadnych sestav

Ciselniky domu

Ciselniky prostoru 4
Siselniky pro pozemiy 3 seznam proménnych pro uZivatelshks bexky,

WinDomy © — UZvatelské sestavy .
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Ciselniky pro tvorbu uZivatelskych téxtsestav) najdete ve vaigiselniky — Texty.
Jedna seiedevsim o tyt@iselniky:
« UZivatelskée texty(prace s uZivatelskymi texty — vstupy, opravy, nise.)

e Seznam pronénnych pro uzivatelské texty(seznam vSech prafmnych pouzitelnych
v uzivatelskych textech). Jedn& se o petisglnik, nelze provad opravy.

5.1 Seznam prom énnych pro uzivatelské texty

45/Seznam proménnych pro uZivatelské texty.

Typ proménnych v
&islo Proménng Fopis
2250 | &PR_SEZ_POL_MNAVYSEMI MNawpSeni najimu - seznam poloZek
133| 8ADRESA_FROSTORL Adresa - obec, Ulice, & orientadéni a & popisné.
130 &BYT Adresa- fislo bytu { prostora ).
Taal eAsklss ko ITEI E haiital - hanla

Seznam prognnych pro uzivatelské texty je dany a nelze&mrmprovadt opravy.
Prongnné pro pislusny typ sestavy vyberete v poli , Typ pr&mych“. Prondnnou miZete do
uzivatelského textu zkopirovat.

6 Navrh uzivatelskych text a

Volba Ciselniky -Texty — UZivatelskétexty

2 |UZivatelské texty .

Seznam |
Cizlo Typ MNazey
i 52 | Pfedpisy pfedctovani prade]
35 | Predpisy pfedctovani pfedpisu
3 IWvdétovani WylGtowani - ista

6.1 Zalozeni hlavi ¢ky uzivatelského textu

Pouzijte volbu ,Novy zdznam" a zadejte

# Uzivatelské texty .

= | e nasledujici udaje:
€. sestavy | 14| Nazev Pasport domu . | * Nazev —nazev sestavy
| W [oomy | y :
M S e ¢ Typ—nag. Bytvy, Dprpy, Upominky,
| - ' Vyu¢tovani,...
i [ Upravit ] [ Nacist ze souboru . ] Typ Sestavy ma dVOji V)'/Znami
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1. ur¢uje, odkud v programu bude moZzné sestavu tiskiiBuutpokud je typ ,Byty“, uZivatelsky
text se objevi v nabidce Pasporty - Seznam presBastavy — UZivatelské sestavy).

2. urcuje, které uzivatelské pramné (viz.¢iselnik uzivatelskych proénnych) je mozné
V sestav pouzit.

e Editor — editor, ve kterém budete uZivatelsky text vyetéa tisknout.

Mozné textové editory jsou: MS Word, MS

Systém | vzhled | Data || Spravce | Lokami | Poukazky B | Nast \WWordPad, Open Office.
' Specialni volba je ,Vychozi editor”. Pokud

\.?za(‘h.wat. Dl'illlt]-Sf)Valll u)ziwftelu Pri spusténi programu . zadéte tuto volbu, pouiije se textovy editor
[C]Piinlaseni povolit jen spraveci programu . . uvedeny ve VO|§) Servis _ konfigurace
I eIt AL b et Mazani denikiipe | 0 £ vlastnosti aplikace — zaloZka Systém.

[Textoﬁe{lito[ . ............................ v' ‘]

6.2 Upravy uzivatelského textu

B s MEE RS | O] 9 100%

= t=.[i= iz EE |

FRNEA RN IF= RENE A - N EER: - W A RN
i A4 Mormélni + Cou v Courier Mew = 10 - |I |
CRoe L T . .

EE-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-| E- I S T BRI 1V ACH L R BRI A IR I B L B LR B |

PASPORT DOMU &OBE-&DUM-&BL,&ADRESA ULICE & € ORI, SADRESA HAZEV OBCE, &PSCDO

il | £

ZARLADNT UDATE O DOMU :

é.pop:&DUH Elok:&BL Obhvod : &0BYV0 Majitel domu:
&PASPORT DUM MAJITEL DOMU

Délka: &DDELEA Zastavénad plocha :&DZASTPL Druh stavhy :
&PHSPIJRT_DUH_DRU'HY_STRV'BY

Pt pouziti volbyNovy zaznamneboOprava textu stiskgte tlatitko Upravit. Otewe se okno s jiz
vytvoienym textem (P prvnim oteweni prazdné). V tomto editoru vyttite libovolny dokument dle
moznosti uvedeného editoru. Smyslem vigwd uZivatelskych sestav je vlioZeni ta¥ivatelskych
proménnych do textu. Seznaméthto prongnnych naleznete ve vail€'iselniky — Texty — Seznam
proménnych pro uzivatelské texty. Kazda préima z&ina znakemé& za nimz nasleduje jméno
proménné (. :&BYT). Pti tisku sestavy je prosmna nahrazena odpovidajici hodnotou z databaze

6.2.1 Pravidla a doporu ¢eni pro praci s prom énnymi:

eV uzivatelském textu lze pouzit pouze pronné odpovidajiciho typu

(tj. nag. pro typ sestavy ,Upominky“ nelze pouZzit pr&mou utenou nap pro vytovani.
V piipac, Ze pouZzijete nespravnou prémmou, program nedovoli vytyeny text ulozit. B
ukladani se objevi nasledujici chybové hlaseni:
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! E Sestava obsahuje proménné, kkeré nelze pouZit v tomto bypu sestawy!
L

e Pokud pozadujete zarovnat text ve sloupcich, poug pismo ,Courier”

Pr: Uvedené prornné obsahuji ve sloupcich plochy mistnosti bytu:

HMISTHOSTI
0zn. Hazevr Celk. Podlah. Koef. Pfep.pl Zapoct
mist. mistnosti plo.m2 plocha pirep. tep,TUV plocha

PREDPIS SEZNAM MISTHN EVILIS
LPREDPIS SO0UCET MISTH EVILIS

Pismo ,Courier* zachovava pro kazdy znak stejngkusivytiS€na pronénna pak vypada
nasledovs:

MISTHOSTI
Dzn. Hazer Celk. Podlah. Koef. Prep.pl Zapoit
mist. mistnosti plo.m2 plocha prep. tep,TUV plocha
poko3 13,00 13,00 1,000 13,00 13,00
kuchyi 19,00 12,00 1,000 19,00 19,00
we 1,25 1,25 1,000 1,25 1,25
sklep 5,00 0,00 1,000 0,00 5,00
ostatni 12,00 0,00 1,000 0,00 12,00
CelKEem ......ocvuennn. 50,25 33,25 33,25 50,25

Pokud pouzijete jiny typ pisma, neni dodrZzen steqryrer pisma a sloupce se ,rozhodi“ (zde
pouzito nespravhpismo ,Times New Romdn

MISTNOSTI

Ozn. Nazev Celk. Podlah. Kodfrep.pl Zapait
mist. mistnosti plo.m2 plocha ¥gp. tep,TUV_plocha

pokoj 13,00 13,00 1,00@3,00 13,00

kuchy 19,00 19,00 1,000 19,029,00

wcC 1,25 1,25 1,0001,25 1,25

sklep 5,00 0,00 1,0000,00 5,00

ostatni 12,00 0,00 1,00@0,00 12,00
Celkem .............. 50,25 33,25 33,25 50,25

Pokud nepozadujete zarovnany tisk slaypmaizete pouZit jakékoliv pismo i formét textu.

6.2.2 Co délat, pokud se nenahradi prom énna
Priklad: Pri tisku sestavy zjistite, Zze se nenahradila uziskéeprongnna
Re3eni:
Mohou nastat 2id/ody. pr@ se v sestavnenahradi prosmna udajem z databaze:
1. Pronenna je nespravizapsana zkontrolujte, zda se uvedena pkama opravdu nachazi
v seznamu prosmnych pro uzivatelské textyifjpadré spravnou prognnou do textu

zkopirujte)

2. Pokud prominna existuje afiesto se nenahradila, prakte nasledujici napravu:
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Zkopirujte uvedenou prognnou do ,Pozndmkového bloku“ ve Windows a odtuét zo textu.
Promeénna se jiz bude nahrazovat sprévn

7 Tisk uzivatelského textu

UZivatelské texty se tisknou vzdy z modulu, prakisou
|| vytvoreny (viz. Typ uzivatelského textu). Obvykle se tisk ve
B Vvolbe¢ Sestavy — UZivatelske sestavy.

I Seznam uZivateld 3

2 \"ib-ér sestavy - |E|E|
Néjemnismlﬁze;;zm =l Po zvoleni této volby se vzdy otewnasledujici okno
Najemni smiova - RN+DU | || s nabidkou uzivatelskych téxfvybrano dle typu sestavy)

Oznameni o Zwiéeni -prodane
Oznameni 2wseni

\Wybrana sestava
Najemni smlova - RN+DU

Okno pro tisk uzivatelského textu je rozdilng&ivoknu pro tisk klasické (tzv. ,vestane”) sestavy.

s Tisk sestavy L=l ®@ 1 =] Mazete s vybrat, zda tisknout pouze
© Tiskarna PDFCREATOR aktualni zaznam, nebo cely zvoleny
o Nahled vyber.

> Hybridni posta PoCet kopit 'E

. . o VolbaTiskarna provede tisk
2 E-maily © Aktual.zaznam O Zvoleny vybér [] Email | dokumentu na uvedenou tiskarmnu,

kterou si niizete vybrat promoci

Posta 1| Tisk | | Zpét | Dokiad [ tacitka ETISkama)

Pokud zvoliteNahled, otewe se okno editoru, uvedeného v hiaei uzivatelského textu (Word,
WordPad, Open Office) s vyti®nou sestavou. S takto vytemym textem rizete v ramci editoru
dale pracovat (n&popravit, ulozit, vytisknout, ...)

VolbaHybridni poSta prevede dokument do souboru ve formatu .pdf a uRIZSi popis nastaveni
hybridni posty v kapitole 7.1.

Pomoci volbyE_maily je mozné hromadnodeslat dokumenty na e_mailové adresy, uvedené u
uzivatehi v Seznamu uzivatel BlizSi popis naleznete wipucce Hromadné odesilani e_maii
uzivatelam.

7.1 Hybridni poSta

7.1.1 Nastaveni parametr g hybridni poSty

Pro gevod soubar do formatu .pdf jeieba mit nainstalovany program PDFCreator.
@ Tento program zaji%ije prevod libovolnych dokumeftdo formatu .pdf. Profenos

hybridni poSty z programu Windomy nastavte v PDRE@ne automatické ukladani

soubofi. To provedete po spusti programu PDFCreator ve velbTiskarna —
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Moznosti — Automatické ukladani Zde uvedete adreispro automatické ukladani dokument

ﬁ Moznosti.. -
|F'Fec|vcnlel‘1_'.'J '| “_q- ‘_J ‘_J E A_J
[ Frogiam

-1 Obecna nastaveni

Ghostscript B Mody automatick ého ukladani. Zde mate mozZnost nastavit jmeno pro

Gt : H automaticky uklddané soubony. Soubory existujici budou prepsany.
okumenl

o Zit

Altomaticke ukladani

2 [¥] Povvalit automaticke ukladéni

il

M Piama Automaticky ukladat farmat

210 Jazpky |PoF -
M&zey souboru Ffipoiit piiznak nazwvu souboru
|<DocumentPath><Title> I CAUthors v]

|'F'review DocumentPath"Previews Title' pdf |

17 dctamaticky ukladt do nésleduiic slogky

[CAHYERIDY | s

[CAHYERIDS |
Tl chkem uloZeni otevii dokument wichozim programem

|1 Odegli emailem po automatickém ulodeni

Ten samy adresaastavite ve Windomech ve vel8ervis — Konfigurace vlastnosti aplikace —
Ucetnictvi — Adres& hybridni poSty. Do uvedeného adresise budou soubory ukladat.

.
Povinné dloZigté odkazl
Adresar hybridni posty CAHYBRID

Autom.ukladani odkazi

7.1.2 Konvence nazv & soubor d pro hybridni poStu
Program Windomy zachovava nasledujici konvenci ze vytvdeni soubak hybridni posty:
001-01_textXXXXX.pdf

001 = ¢islo obalky cisluje se 001...999, pokutislo obalky gesahne 999, dalSi obalka se jiz neuloZzi
(na tuto skuténost budete upozo¥ni). Po zpracovani davky hybridni poStou iieba vzdy adresa
vyprazdnit, poté séisluje znovu odisla 001.

01 = poradi dopisu v obélce.

text = ¢tyfpismenné ozr@ni typu dopisu (ndp uziv- uzivatelé, upom-upominka, pretegpisy,
vyuc — vyltovani, spor —spory)

XXXXX = internicislo uzivatele

Pti vytvareni dokumerit pro hybridni poStu se provadi kontrola, zda pnoéth@ uzivatele jiz existuje
v adresé hybridni poSty dokument (kontrola je pro¥ad dle interniha@isla uzivatele XXXXX).
Pokud jiz dokument existuje, dalSi dokument uZileaje oznéen stejnym ptadovymcislem obalky
a nasledujicindislem dopisu v obélce)

7.1.3 Vytvo fFeni soubor & hybridni poSty
Po nastaveni programu PDFCreator a nastaveni aelt@garidni posty (viz. kapitola 7.1.1) jsoti p

oznaeni volbyHybridni posta prislusné sestavy automatickiepedeny do formatu .pdf a ulozeny
do uvedeného adragani zachovani konvenci naiavle kapitoly 7.1.2

WinDomy © — UZvatelské sestavy . Srana14/15.



EVIDENCE POSTY

Evidenci odeslané poSty naleznete ve ¥&tbedpisy— Posta

BEX

| i Seznam odeslané posty

4| Obec 1 C.p.i. 2 nCpr 1| Int &fslo. | 1|
9| Nazev | Novetna Marie | ps¢ |3s601 i
4 | Ulice | chomutovska 16 | Obec | Sokolov | stat | Ceskarepublika

4 | Majitel | Meésto Kiasterec nad Ohii |

7| Datm  [23.04.2000 [.] Druhposty |obyceina-€P

1| postome | 4500 | Typzasiky [popis

f | Prefakturovano [] Preneseno []

1 Poznamka

Ceskou postu.

Do evidence se dostane kazda
sestava, b jejimz tisku na

tiskarnu nebo pouze na obrazovku
zaskrtnete tkéitko ,Posta” (viz.
kapitola 1 — popis okna pro tisk
sestav). Pomoci filtru fizete
vyhledat poZadované zasilky a
dale s nimi pracovat.

Evidence poSty se ngst;ji
vyuZziva k tisku obalek nebo
seznamu dopotenych dopisg pro

Priklad: Potebuji vytisknout ,,Oznameni o wtdvani“, k nim obalky a seznam dopéemych

dopisi
Reseni:

1. Ve vy&tovani uzivatalm vytiskréte oznameni (n&ppomoci gkteré uZivatelské sestavykip

tisku zaskrtgte tlatitko ,Posta”

2. Prejdkéte do evidence poSty a vyberte vyiteoé polozky (filtr nap dle datumu)

3. Ve volke Sestavy vytiskéte obalky
4. Ve volk Sestavy vytiskéte seznam dopoéanych dopig

Priklad: Mam jiz vytisin& oznameni, nyni k nim pebuji doplnit obalky.

Reseni:

PwonNpE

Ve volke Sestavy vytiskéte obalky

WinDomy © — UZvatelské sestavy .

Ve vytovani uzivatel provefte stejny vylr uzZivateti jako pro jiz vytis€na oznameni
Provef'te tisk oznameni POUZE NA OBRAZOVKU = nahled, zas#e policko ,Posta“
Prejdéte do evidence posty a dle filtru vyberte vyieé polozky
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