HROMADNE SESTAVY

Hromadné sestavy umoziuji efektivnim zptisobem zpracovavat mésiéni vykazy pro majitele domi. Pfedpokladem je
spravné nadefinovani sestav a jejich ptifazeni k majitelim. Volba Generace hromadnych sestav zajisti vybér dat, jejich

zpracovani a nasledné odeslani e_mailem ptislusnym majiteliim.
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1 NASTAVENI PARAMETRU PRO ODESILANI SESTAV

Hromadné sestavy Ize z programu WINDOMY odeslat dvojim zpiisobem v zavislosti na nastaveni parametri pro
odesilani e mailt-

1.1 Odesilani pres postovni server

% Konfigurace vlastnosti aplikace .

Systém || Vzhled | Data ||Spravce | Lokalni | Poukazk MNastave |Ucetnict

Adresa odesilatele automat@windomy.cz

Odchozi SMTP server mail.domy-online.cz

Piihlasovaci login na SMTP server autornat@domy-online.cz

Heslo pro piinlageni

Port SMTP serveru
(ve vétéiné piipadu 25) 25

[] Odesilat e_mail fesiteli pii pfifazeni Zadosti

Zaslat na adresu | Ivalachovicova@uoksoft.cz

[ ==~ [l

Pro odesilani e maili pfes postovni server nastavte
parametry ve volbé Servis — Konfigurace vlastnosti
aplikace E mail. VSech prvnich pét parametri musi
byt vyplnéno. V ramci zadavani parametri muzete
odeslat zkusebni e mail. Pokud bude odeslan
v potadku, je nastaveni provedeno spravné.

1.2 Odesilani pres aplikaci
Outlook (Outlook Expres)

Pokud nebude néktery z parametrd pro odesilani pies
postovni server vyplnén, odesilani sestav bude
automaticky provadéno pomoci aplikace Outlook
nebo Outlook Expres (dle nastaveni na Vasem PC).
Pfi pouziti Outlook 2007 a vySe zaskrtnete pied

odeslanim tla¢itko ,,Outlook 2007. Postovni klient musi mit nastaven parametr pro externi ptistup k mailu (umoznéni

odesilani pfes externi aplikaci).
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2 DEFINICE HROMADNYCH SESTAV

Definici hromadnych sestav provedete v nabidce Ciselniky — Texty — Definice hromadnych sestav.

% Seznam hromadnych sestay

Seznam | Detail | Tlacitko Naéist sestavu — po stiskuvtohoto tlacitka zadejte
cestu Kk ptipravenému souboru s pozadovanou hromadnou

Nazev sestavy sestavou a potvrd’te. Sestava bude nactena.

||Seznam diuhfl |

RS T Divka Standardni uloZzeni hromadnych sestav je ve slozce

| diuznici L] WINDOMY\REPORTS\HROSES. Pokud sestavu

nenaleznete v uvedené sloZce, je mozné jeji stazeni na adrese
http://www.oksoft.cz/hroses.zip. Po rozbaleni sestavy

l Nadéist sestavu l ulozte na disk (POZOR, neukladejte na Plochu !! V umisténi
nesmi byt pro nacteni mezery nebo diakritika !!).

l Editovat sestavu

Tlacitko Editovat sestavu — tato volba umozni provadét vlastni upravy nactené sestavy, moznosti Uprav jsou stejné jako
Vv piipadé¢ vytvafeni vlastnich variant sestav. Popis je uveden v ptirudce ,, Tiskové sestavy* — ,,Varianty sestav*

Davka — Davkou miZete rozlisit, které sestavy se majiteli budou tisknout souc¢asné. Jednu sestavu je mozné nacist i do
vice davek. Jde tedy o rozliSeni, jaké sestavy se maji generovat souc¢asné .

3 PRIRAZENI HROMADNE SESTAVY K MAJITELI

4 Majitelé domii . Pfifazeni hromadné sestavy k majiteli provedete v nabidce Pasporty —
Seznam ‘ Detail HHmmaﬂ“é Sesta.] [ Dokumenty  Majitelé domii ulvybraného majitele. V uiivatelském tlacitku vyberte

3 volbu Hromadné sestavy. Zobrazi se pichled pfitazenych sestav
Nazev zkrac. | SVJ 1234 Lety

k vybranému majiteli.
- N - Dakumenty
Uply nazev | “Spolecenstv .
Hromadné sestawy

Nyni mtzete majiteli pfifadit novou sestavu nebo opravit § Seznam | |
stavajici pfifazeni. Hromadné sestavy se zasilaji
automaticky e _mailem na adresu majitele (zde je potieba
zadat pfijemce posty, predmét a text zpravy)

& sestavy pro: SVJ 1234

Sestava | Prehled predpist za MM/RRR. w

Prilemee | yz15chovicova@oksoft ez >

Predmét |Predpisy za MMRRRR

Poznamka : text MM/RRRR se p¥i vlastnim
tisku nahradi skute¢nym mésicem a rokem
zpracovani .

A Text zpravy
Zasilame .. ~

4 GENERACE HROMADNYCH SESTAV

Hromadné sestavy vytisknete v nabidce Pasporty — Majitelé domi — Akce —
Hromadné generovani sestav. V této volbé se generuji sestavy pro vybrané

Rok ‘Mésic majitele (dle filtru). Hromadné sestavy jsou nastaveny tak, Ze se tisknou po

majitelich vZdy za zadany rok a mésic. Zadejte také Cislo davky, které chcete
Davka 5% zpracovat. PoZadované sestavy budou vygenerovany jako soubory s pfiponou
Pokud wyherete davku 0, zpracuji = viechny pdf
nadefinovang seatayy
oK H Ipét ] Poznadmka : davka 0 znamend v3echny sestavy ze vSech davek.

WinDomy © — Hromadné sestavy Strana2/3


http://www.oksoft.cz/hroses.zip�

£/ Sestavy pripravené k odeslani

Rekapitulace sestav k odeslani Qutiook 2007 [7]
Maijitel [«] Sestava [«]
SVJ 105 Seznam dluhu |
SVJ 302 | | [ozndmeni

-

-

Piijemci zpravy (oddéleni stiednikem)

oksoft@oksoft.cz

Predmét zpravy

| SVJ 302 - Pfehled diuhd 12/2011

Pfiloha

| dluznici.pdf

| [ Zobrazit soubor ]

Text zpravy

Dobry den,
v pfiloze zasilame pro Va3 informaci piehled diuhl za obdobi do
1212011,

v

[ Pfipojit prilohu ”Vymazat duplicitni adresy ” Zkopirovat text ” Odstranit piilohy ]

[Odeslat emaily] [ Zpét - ]

k hromadnému nastaveni jednotného pfedmétu a textu zpravy. Samoziejmé j

Po vygenerovani sestav se otevie
okno s rekapitulaci. Zde piehledné
vidite vygenerované sestavy pro
vybrané majitele. V okné¢ muizete
upravit seznam pfijemcti posty,
pfedmét zpravy a text zpravy.
Tladitko Zobrazit soubor -
zobrazi piisluSnou sestavu ve
formatu .pdf (zde je i moznost
tisku sestavy).

Vymazat duplicitni adresy — tato
volba vymaze piipadné duplicitni
adresy v e_mailovych sestavach

Zkopirovat text — po stisknuti
tladitka se predmét a text zpravy
e_mailu, ktery méte oznaceny
zkopiruje do v3ech ostatnich

e maill. Tlacitko slouzi

e mozna individualni Gprava.

Odstranit prilohy — tato volba vymaze ptilohy a e maily se odeslou bez pfiloh.

Pripojit prilohu — zde mizZete k e_mailu ptipojit libovolnou ptilohu. Pomoci hromadného ¢_mailu je mozné
odeslat jednu pfilohu. V pfipad¢ pouziti této volby se pfipoji novy soubor misto souboru pivodniho

Odeslat emaily — odeslou se piipravené e_mailové zpravy v zavislosti na nastaveni parametrti pro odesilani
e maild (viz. kapitola 1).
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