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Uvod

Hlavnim cilem aplikace Hlasovani SVJ je usnadnéni tvorby dokumentace pribéhu hlasovani na
shromazdéni spoledenstvi vlastnikd. Jde predevsim o evidenci pFitomnych, nezbytné vypodlty
usnasenischopnosti, vysledky hlasovani na zakladé vlastnickych podilQ, protokoly k jednotlivym bodlim
programu shromazdéni, o nichz se hlasuje a vytvoreni zapisu.

Filosofie aplikace

Osoba (ddle jen uzivatel aplikace), kterd pfipravuje shromdazdéni (body programu, o nichZ se bude
hlasovat), pfed zahajenim shromazdéni zada do aplikace seznam jednotek (byt(/nebytovych prostor)
a k jednotlivym jednotkam jejich vlastniky. Tyto Udaje lze také importovat z programu SSB2000,
souboru CSV, katastru nemovitosti nebo z jiného jiz probéhlého shromazdéni.

Je-li zndm program shromazdéni (body, o nichZ se bude hlasovat), mlze si tyto jednotlivé body do
aplikace zadat véetné hlasovaciho kvdra, potfebného pro jejich pfijeti. Lze tak ucinit i v pribéhu
shromazdéni.

Na shromazdéni vlastnik( jednotek se uZivatel programu vybavi napf. notebookem s nainstalovanou a
zaregistrovanou aplikaci Hlasovani SVJ.

Pfi zahajeni shromdzdéni si k prvnimu bodu, o némz se bude hlasovat, uzivatel aplikace ptipravi seznam
pritomnych na shromazdéni. Ten Ize ptipravit bud vybérem z evidovanych vlastnik(i, nebo zadanim
libovolné osoby a urcenim jednotky, k niz ma pfitomna osoba hlasovaci pravo. V seznamu pfitomnych
mohou byt uvedeny i osoby, které jsou na shromazdéni fyzicky pfitomné, ale hlasovaci pravo nemaji
(napf. spoluvlastnici ¢i hosté). Zde ptripominame par. 1185 NOZ, odst. 2. (Spoluvlastnici jednotky
zmocni spolecného zastupce, ktery bude vykonavat jejich prava vici osobé odpovédné za spravu
domu. To plati i v ptipadé manzel(, ktefi maji jednotku ve spolecném jméni.)

V okamziku, kdy dojde k hlasovani o daném navrhu usneseni (bodu programu), uzivatel aplikace
oznaci, jak ktery ucastnik shromazdéni hlasoval. Aplikace na zdkladé podil(i vypocte vysledek hlasovani.

UZivatel aplikace pfipravi seznam pfitomnych k dalsimu bodu (napftiklad jej mlzZe prevzit stiskem
tlacitka od predchoziho projednaného bodu). Tak je zajisténo, Ze vidy ke kazdému hlasovani je aktualni
seznam pritomnych (hlasujicich), protoze ucastnici shromazdéni se mohou v pribéhu shromazdéni
ménit.

Kazdé takto zpracované shromadzdéni si uzivatel miZe uloZit a kdykoliv z ni vytisknout potiebné

protokoly o hlasovani, prezencni listinu ¢i projednavané body programu.

Tip k usnadnéni prace pfi hlasovani: je-li na shromazdéni pfitomna osoba, ktera zastupuje vice
jednotek (napf. pracovnik bytového druzstva hlasujici za dosud neprivatizované jednotky), mizZete si
k této jedné osobé pfiradit vSechny jednotky, které zastupuje. A pti hlasovani pak postaci jedno
,zaskrtnuti” za tuto osobu.
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Prvni spusténi

PFi prvnim spusténi Hlasovani SVJ po nainstalovani se zobrazi ivodni okno s otevienou zalozkou O
spoleéenstvi vlastnik( a vybranym typem hlasovani Shromazdéni SVJ. Hlasovani SVJ se pfi dalSim
spusténi samo prepne do typu hlasovani, v jakém bylo naposledy ukonceno (Shromazdéni SVJ, nebo
Schuize vyboru).

~| Hlasovéni SV) 1.9.5 - m] X
Shrom&Zdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SVJ) () Schiize wyboru
i e . i . & Hlasovy
P o - ik -
H i=2 @ Aa 14 o { Editovat text ] w Fr—

O spolecenstvi vlastnik | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovéni | Z&pis
Nézev SVJ
STARLIT s.r.o. “

Popis shromazdéni

Popis shromazdéni Cas konani  Misto konanf K&d shromazdéni
(18122020 [ [10:48 3177 || Novy kéd

["] Shromazdéni Per Rollam

Predseda
Mistopfedsedové
Clenové wyboru

Ovéfovatelé

Obrazek 1 — Vyplnéné uvodni okno programu

Horni menu zalozek
ShrnméidénflImpur‘t_iednotek Sestavy MNapovéda

Mové shromaZdéni (schize)

Mové shromaZdéni (schize) dle vzoru...
Otevfit shromazdéni (schizi) ze zalohy... i
Otevrit

Ulozit

Konec

Obrazek 2 — ZdloZka menu Shromdzdeni

Nové shromazdéni
Vytvofi nové prazdné shromazdéni.

Nové shromazdéni dle vzoru

Pti zvoleni Nového shromazdéni dle vzoru si uzZivatel vybere soubor shromazdéni, ktery chce prevzit
do nového shromazdéni. Po zvoleni souboru se nasledné otevie okno s vybérem, co vie se ma prevzit
z vybraného souboru. Pokud jsou ve zvoleném souboru ulozend hlasovani Shromazdéni SVJ a Schlize
vyboru, Uloha pfevezme vzor pro oba dva typy hlasovani.
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Vybér moznosti pro prevzeti:

e Ndzev SVJ a popis shromazdéni.

e Seznam jednotek vcetné vlastnik(.
e Program shromazdéni.

e Seznam usneseni.

e  Z4pis shromazidéni.

¥ Prevzit vzor z jiného shromazdéni x

Co chcete prevzit ze zvoleného souboru?

Mazev a popis shromaZdéni
Seznam jednotek (véetné viastnikd)
Pragram shromazdéni

Seznam usneseni

Zapis shromaFdéni

8] 4 | | Storno

Obrdzek 3 - Vybér prevzeti souboru dle vzoru
Dle vybranych moznosti program vyplni hodnoty do kolonek a tabulek v nové otevieném
shromazdéni.

Otevrit shromazdéni (schizi) ze zalohy...
Otevre slozku se soubory shromazdéni, které se zalohuji kazdych 5 minut (viz Automatické ukladani).

Otevrit
Otevre uloZené shromazdéni a schlzi vyboru ze souboru ve formatu XML.

Ulozit
Ulozi aktudlni shromazdéni a schizi vyboru do souboru XML, které Ize pak Otev¥it nebo Prevzit dle
vzoru.

Konec
Ukonci program s vyzvanim k uloZeni rozpracovaného shromazdéni.
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Import jednotek | Sestavy MNapovéda
Ze souboru 5582000

Ze souboru katastru nemovitosti

Pfimy import z katastru (L) |
Ze souboru C5V nebo TXT

Rychla kontrola podila

Obrdzek 4 — ZdloZzka menu Import

Import jednotek ze souboru SSB2000
Pozn.: Veskeré ulohy importu jednotek jsou viditelné pouze pfi vybraném typu hlasovdni ShromadzZdéni
SVJ v pravém hornim rohu Hlasovdni SVJ.

Uloha nabizi importovat jednotky ze souboru vygenerovanym programem SSB2000. VEetné jednotek
jsou importovany i vlastnici danych jednotek.

Import jednotek katastru nemovitosti

Tato uloha umoznuje importovat jednotky véetné vlastniku z listu vlastnictvi v souborovém formatu
XML, ziskany z webové sluzby katastru nemovitosti CUZK. Tento soubor se sam vytvofi a ulozi, pokud
uzivatel si necha nové importovat list vlastnictvi v Gloze Primy Import z katastru (LV). Nazvy téchto
soubor( jsou vytvaieny ve formatu: [Kéd &asti obce]_cp[Cislo popisné], napfriklad: 93939 cp26.xml,
kde 93939 je kéd casti obce a 26 je Cislo popisné.

Pfimy Import z katastru (LV)

Uloha nabizi importovat jednotky z listu vlastnictvi pfes webovou sluzbu CUZK (Cesky Grad
zemémeéfricky a katastralni). UZivatel k této sluzbé pristupuje pres prihlaseni ke svému WSDP
(Webova sluzba dalkového pristupu) uctu.

Pozn.: v pfipadé nacitdni dat pfimym importem souboru z Katastru nemovitosti musite mit od CUZK
(Katastru nemovitosti) zfizen pristupovy ucet. Zrizeni uctu je bezplatné, samotny odbér dat je poté
uctovdn dle skutecného mnoZstvi a druhu (viz cenik KN). Pristupovy ucet musi byt pro WSDP, nikoliv pro
DP (katastr nabizi sluZby ddlkového pristupu — DP a webové sluzby ddlkové pristupu — WSDP, zfizeni
obou uctd je bezplatné, pro program Hlasovadni SVJ potiebujete data — tedy sluzbu WSDP).
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Pfi zvoleni Pfimého importu z katastru (LV) se otevie nasledujici okno:

+| Import z katastru x

Upozornéni: Import z katastru nemovitosti je zpoplatnéna sluzba. Po kaidém novém importu jednotek
Vam bude katastrem zadZtowvan list vlastnictvi dle platnéhe ceniku. Pro import je nutné mit uzavienou
smlouvu s CUZK

Prihlasovaci jméno: Hesla: @ | Prihlasit se
Mowy import | Naéist import
Cést obce: Ciclo popisneé: Vyhledat obec
Seznam obci
Cast obee Obec Olkres Kod casti obce

Obrdzek 5 - Okno importu z katastru nemovitosti

Zadanim uzivatelského jména a hesla uctu k WSDP se povoli funkce katastru nemovitosti pro ziskani
listu vlastnictvi, ze kterého je mozné importovat jednotky do Hlasovani SVJ.

Zalozka Novy import umoznuje importovat jednotky do Hlasovani SVJ z nové vytvoreného listu
vlastnictvi.

Kroky pro ziskani listu vlastnictvi:

Zadat nazev ¢asti obce.

Zadat Cislo popisné stavby.

Kliknout na tla¢itko Vyhledat obec (tato Uloha muze trvat nékolik desitek vtefin).
Po nacteni seznamu obci si z tabulky zvolit obec, kde se dana ¢ast obce nachazi.
Kliknout na tlaéitko Importovat (tato Uloha muize trvat nékolik desitek vtefin).

vk wN e
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Po Uspésném provedeni importu a zauctovani se soubor listu vlastnictvi ulozi do slozky, ke které Ize
pfistoupit pres Ulohu Import jednotek ze souboru katastru nemovitosti v hornim menu zalozek

aplikace Hlasovani SVJ.

Je potteba mit na védomi, Ze kazdé nové vytvoreni listu vlastnictvi z katastru nemovitosti je Uctovano
dle platného ceniku CUZK na webovych strankéch: https://www.cuzk.cz/Aplikace-DP-do-
KN/Aplikace-DP-do-KN/Uctovani-vystupu-z-KN-poskytovanych-DP-A-WSDP.aspx

+| Import z katastru *
Upozornéni: Import z katastru nemovitosti je zpoplatnéna sluzba. Po kaidém novém importu jednotek
Vam bude katastrem zadctowvan list viastnictvi dle platnéhe ceniku. Pro impert je nutné mit uzavienou
smlouvu s CUZK.
PfihlaZovaci jména: | STLITLWS Heslo: esssssssssss ® | Odhlasit se
Movy import | Nagist import
Cast obce: |Cesk Cislo popisné: | 2237 Vyhledat obec
Seznam obcit
Cast obce Obec Okres Kad casti obee
Ceské Mezifici Ceskeé Mezifici Rychnov nad KnéZnou 22659
Ceska Ves Mésto Albrechtice Bruntal 03336
Ceské Chalupy Mova Ves ffeglq.'f Krumlowv 105465
Ceské Flatniky Cbmice Maost 108731
Ceské Zleby StoZec Prachatice 155667
Ceské Budijovice 2 Ceské Budéjovice Ceské Budéjovice 403873
Ceska Lipa Ceska Lipa Ceska Lipa 406899
Cesky Dub | Cesky Dub Liberec 408336
Ceske Budgjovice 5 Ceské Budéjovice Ceské Budgjovice 403903
Ceska Bfiza Cesks Bfiza Plzefi-sever 21253
Ceska Kubice Ceska Kubice DomaZlice 21369
Ceska Metuje Ceska Metuje Nachad 21628
Ceska Rybné Prosaé Chrudim 21661
Ceské Lhotice Ceské Lhotice Chrudim 22608
Ceska Ves Cascka Ves Jesenik 21903
Cesky Herdlec Herdlec 7d4r nad Sézavou 38326
Importovat
Obrdzek 6 - Priklad ziskdni LV z katastru
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Zalozka Nacist import umoznuje importovat jednotky jiz z vytvorenych sestav listd vlastnictvi, ktery si
uzivatel nechal v minulosti ziskat z katastru nemovitosti. Kliknutim na hlavic¢ku sloupce tabulky si Ize

importy radit pro lepsi prehlednost (vychozi fazeni je podle data pozadavku na sestavu).

Kazda sestava se nachazi v jednom z nasledujicich stav(:

Pro aktualizaci stav( sestav v tabulce lze kliknout na Sipku

Ceka se — Pozadavek na sestavu byl pfijat a byl zafazen do fronty ke zpracovani.

Vytvafi se — Sestava byla odebrana z fronty ¢ekajicich sestav a bylo zapocato s jejim
vytvarenim.

Podepisuje se - Sestava byla vytvorena a nyni se opatfuje elektronickou znackou.
Zpracovano — Sestava je pfipravena k odebrani uZivatelem (odebrdnim se sestava zauctuje
uZivateli dle platného ceniku CUZK).

Chyba pfi vytvareni — Nastala chyba pfi vytvareni sestavy nebo elektronické znacky pro
sestavu. Zkuste zadat novy pozadavek na vytvoreni sestavy.

Chyba pfi zpracovani - Nastala chyba pfi zpracovavani pozadavku na vytvoreni sestavy.
Sestava se v takovém pFipadé nezacne vytvaret. Pficinou mGze byt chyba na strané CUZK.
Zkuste zadat novy poZadavek na vytvoreni sestavy pozdéji.

Zauctovano — Sestava byla Uspésné uzivatelem odebrana.

ZruSeno — Sestava byla smazana.

U

v pravém hornim rohu. Aktualizaci

tabulky lze vyuzit, pokud se sestava jesté vytvafri, nebo je zarazena jako Cekajici.

STARLIT s.r. 0.

¥ Import z katastru X

Upozornéni: Import z katastru nemovitosti je zpoplatnéna sluzba. Po kaidém novém importu jednotek

Vam bude katastrem zaOétovan list viastnictvi dle platného ceniku.
Odhlasit se

Prihlasovaci jména:  |WSTEST Heslo: (ssssese

Nowy import | Naéist import

Seznam sestav: IE
ID sestavy . .
Datum poZadavku Stav sestavy Podet jednotek
86195711011 15.11.19 12:58:49 Zaliftovano 1
86195709011 15.11.19 12:56:58 Zalftovano 1
86195694011 151119 12:15:23 Zalctovano 1
86195687011 15.11.19 11:36:21 Zalctovano 2
86195654011 15.11.19 09:59:19 Zalctovano 1
86195649011 15.11.19 09:53:47 Zalftovano 1
86195554011 141119 22:19:43 Zalftovano 1
86195545011 14.11.19 12:46:28 Zaltovano 1
86195544011 14.11.19 18:29:12 Zalftovano 1
86195501011 141119 15::15:57 Zalftovano 1
86195484011 14.11.19 14:06:25 Zalctovano 2
86195471011 14.11.19 13:29:38 Zalctovano 1
86195467011 141119 13:18:23 Zalctovano 1
86195461011 14.11.19 12:48:10 Zalftovano 1
86195448011 141119 11:41:33 Zalftovano 1
86195447011 14.11.19 11:41:06 Zaltovano 1
86195433011 14.11.19 10:33:03 Zalftovano 1

Importovat

Obrdzek 7 - Nactené importy z KN
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Ze souboru CSV nebo TXT
Importuje jednotky ze souboru ve formatu CSV nebo TXT. Format pro oba dva typy soubord je stejny.
Kazdou jednotku nebo spoluvlastnika je nutné mit napsaného na novy fadek v nasledujicim formatu

(véetné stfednik( mezi jednotlivymi informacemi):

Cislo jednotky;Podil jednotky;Zplsob vyuZiti;PodlaZi jednotky;Jméno spoluvlastnika, Adresa
spoluvlastnika;Spoluvlastnicky podil;E-mail vlastnika (neni povinny)

V pfipadé jednoho vlastnika v jednotce se spoluvlastnicky podil uvadijako 1/1.

Pt¥iklad €. 1 (jedna jednotka s jednim spoluvlastnikem):

2237/2;110/450;byt;5;Novotny Petr ing., Bendlova 2237, 470 01 Ceska
Lipa;1/1;novotny@domena.cz

Pfiklad c. 2 (jedna jednotka se ¢tyimi spoluvlastniky):

2237/4;120/450;byt;5;Voprsalkova Magdaléna MUDr., U nemocnice 1901/25, 170 00 Praha 7;1/5

;;;Kruntorad Antonin, Leopoldova 11, 110 00 Praha 1;1/5

;;;Kruntorad Pavel, Kpt. Nalevky 65/2, 293 01 Mlada Boleslav;2/5

;;;Mokrd Helena, Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa;1/5

Pro zjednoduseni prace uZivatele je vhodné zapsat data pro import do tabulkového editoru (napft.
Excel), nasledné soubor uloZit do formatu CSV a ten importovat.

Priklad zapsani jednotek v Excelu:

D | E

F

G

2237/2 110/450 byt
2237/3 120/450 byt
2237/4 120/450 byt

L {0 | e S|P P LA | P

2237/5 40/450  nebyt

STARLIT s.r. 0.

B [ ¢ |

5Vomacka Karel, Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa
Vomatkova Jifina, Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa
5 Movotny Petr ing., Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa
5. Jelen Ao, Kratka 17, 294 21 Béla pod Bezdézem
5Voprialkova Magdaléna MUDr., U nemocnice 1901/25, 170 00 Praha 7
Kruntorad Antonin, Leopoldova 11, 110 00 Praha 1
Kruntorad Pavel, Kpt. Maleviy 65/2, 293 01 Mlada Boleslav
Mokra Helena, Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa
5 ProdejffSechno s.r.o., HauptStrasse 19, Hamburg, Germany

Obrdazek 8 - Priprava dat pro import CSV v Excelu

112
112
11
11
1/5
1/5
2/5
1/5
11

svec@starlit.cz

svec@starlit.cz
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Rychld kontrola podill

Secte podily jednotek kazdého vlastnika a zkontroluje, zdali vysledek je roven celkovému podilu
daného vlastnika. Funkci Ize vyuzZit v pfipadé, kdy uZivatel si chce ovéfit aktualnost dat v zaloZzce
Jednotky se seznamem vlastniku z katastru nemovitosti, aniz by musel provést novy import jednotek.

Kroky pro pouziti:

1. Zadat/nadist jednotky do zalozky Jednotky, které si uZivatel chce zkontrolovat.

2. Na webovych strankach Nahlizeni do katastru nemovitosti si najit seznam vlastnik(
pfislusného SV..

3. Zkopirovat obsah seznamu vlastnik( (jména, bydlisté a podily) bez hlavicky tabulky.

4. Zkopirovany seznam vloZit do textového pole v okné Rychlé kontroly podilu.

5. Provést kontrolu tlacitkem Zkontrolovat.

V ptipadé navrhu na opravu, kdy se neshoduje spoluvlastnicky podil vlastnika s podily jeho jednotek,
se v zaloZce Jednotky barevné oznaci jednotlivé jednotky.

Kazdy vlastnik musi byt na novém radku ve formatu:

Jméno vlastnika, Ulice, Cislo popisné, PSC, Obec Celkovy podil jednotek vlastnika

~| Rychld kontrola x

Vstupni format: Jméno viastnika, Ulice, Cislo popisng, PSC, Obec Celkovy podil jednotek viastnika

Priklad:

Vomatka Karel, Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa 60/450
Movetny Petr ing., Bendlova 2237, 470 01 Ceské Lipa 110/450
Jelen Arno, Kratka 17, 294 21 B&ld pod Bezdézem 120/450

Vomééka Karel, Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa 2/2
Novotny Petr ing., Bendlova 2237, 470 01 Cesks Lipa 5/6
Jelen Arno, Kratks 17, 294 21 Béla pod Bezdézem 120/450

| Zkontrolovat |

Obrdzek 9 — Priklad vstupnich dat Rychlé kontroly
Priklad ¢. 1 (Podily se shoduiji):

Necht v zaloZce Jednotky jsou 2 jednotky — jednotka ¢. 1 a jednotka ¢. 2. Kazda jednotka ma podil
1/2, soucet podill je tudiz 2/2. Vlastnik obou téchto jednotek je Vomacka Karel bydlistém Bendlova
2237, 470 01 Ceska Lipa. Do textového pole v okné Rychla kontrola podilii napiseme ,Vomacka
Karel, Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa 2/2“. Klikneme na tlacitko Zkontrolovat. Uloha vyhodnoti, Ze
soucet podilt jednotek (2/2) je roven podilu, ktery jsme napsali do textového pole (2/2), tudiz nebyly
nalezeny zadné navrhy na opravu.
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ShromaZdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: ® ShromaZdéniSV) () Schize wboru

i & Hlasovy
> & - -
@ Aate - \I’ zaznam _

O spolecenstvi vlastnik( | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis

Seznam jednotek Celkovy podil: 1 Vlastnici jednotky: 1
CI‘S|DJédHDtky Citatel / Jmenaovatel Zplsob vyuZiti Jméno Bydlisté E-mail Citatel / Jme
1 1 /12 bytova jednotka Vomacka Karel Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa 0 /10
2 1 /12 bytové jednotka /
/
Rychla kontrola X

e
‘.ol Poet nalezenjich navrhi na opravu: 0
wr

Obrazek 10 - Priklad ¢. 1 (Podily se shoduji)
P¥iklad ¢. 2 (Podily se neshoduiji):

Necht v zalozce Jednotky jsou 3 jednotky — jednotka €. 1, jednotka €. 2 a jednotka €. 3. Kazda
jednotka ma podil 1/3, soucet podill je tudiz 3/3. Vlastnik téchto jednotek je Novotny Petr ing.
bydlistém Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa. Do textového pole v okné Rychla kontrola podilG
napi$eme ,Novotny Petr ing., Bendlova 2237, 470 01 Cesk4 Lipa 5/6“. Uloha vyhodnoti, Ze soucet
podild jednotek (3/3) neni roven podilu, ktery jsme napsali do textového pole (5/6), a zobrazi se nam
3 navrhy jednotek na opravu.

ShromaZdéni Import jednotek Sestavy MNipovéda Typ: ® ShromazdénisV) () Schiize wyboru
H (5@ - | @lew

_ i I zaznam _

O spolecenstvi vlastnikd | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis

Seznam jednotek Celkovy podil: 1. Vlastnici jednotky: 1
Cislo jednotky Citatel / Jmenovatel Zpisob vyufiti Jméno Bydlisté E-mail Citatel / Jme
1 1 /|3 bytova jednotka Novotny Petring.  |Bendlova 2237, 470 01 Ceské Lipa 0 /|0

/

/ Rychla kontrola X

| Pocet nalezenjch navrhd na opravu: 3

Obrdzek 11 - Priklad ¢. 1 (Podily se neshoduji)
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Sestavy

Zalozka sestav nabizi z nékolika moZnych variant vytvoreni tiskového dokumentu vypracovaného
z aktualné otevieného shromaZzdéni. Na sestavach o podrobnostech shromazdéni je uveden nazev SV)J
a datum shromazdéni. VSechny sestavy lze exportovat a uloZit do souboru ve formatu PDF.

Sestavy | Mapovéda

Seznam jednotek t

Program
Seznam usneseni
Pozvanka

Prezendni listina

Hlasovaci listky

Hlasovaci listky s Earovym kédem

Seznam hlasovani
Protokol o hlasovani

PIna moc zastupce
Obrdzek 12 - Zdlozka Sestavy

Seznam jednotek
Obsahuje:

o (isla jednotek.

o Celkovy podil jednotky.

e ZpUsob vyuziti jednotky.

e Seznam vlastnikd jednotek.

e Bydlisté vlastnika.

e Spoluvlastnicky podil na jednotce.

Program
Obsahuje:

e (Cisla bodl programu.
e Nazvy bodi program.
e QObsahy bodl programu.

Seznam usneseni
Obsahuje:

e Navrh usneseni.
o K jakému bodu programu patfi.
e Potfebné kvdrum pro pfijeti usneseni.

Pozvanka
Obsahuje:

e Moznost tisknout adresu vlastnika v hlavi¢ce pro format okénkové obalky.
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e Moznost tisknout pozvanku pouze pro kazdého spoluvlastnika s odliSnou adresou bydlisté
v dané jednotce.

e Program shromazdéni.

e Vlastni text v ivodu pozvanky.

Prezencni listina
Obsahuje:

e C(islo jednotky vlastnika.

e Jméno vlastnika.

e Jestli vlastnik hlasuje.

o Jestli vlastnik je zplnomocnén.
e Podpis vlastnika.

Hlasovaci listky
Obsahuje:

e Listek pro kazdou jednotku.
e Podil na spolec¢nych ¢astech.
e Jména spoluvlastnikd.

Hlasovaci listky s ¢arovym kddem
Obsahuje:

e  Moznost zadani poctu listk(i na jednotku.
e Moznost zdali listky maji obsahovat pole pro hlasovani PRO/PROTI.
e Carovy kéd (kéddovani Code 128).

Pozn.: Kédovdni,,Code 128" nepodporuje diakritiku, proto by uZivatel nemél do ¢isla jednotek
uvddeét hacky a cdrky.

Seznam hlasovani
Obsahuje:

e Navrh usneseni.

e Zastupované jednotky hlasujicim.

e Pritomné ucastniky u kazdého usneseni (pouze, ktefi zastupuji alespon 1 jednotku a vice).
e Soucet podill zastupovanych jednotek.

e Jak kazdy ucastnik hlasoval.

Protokol o hlasovani
Obsahuje:

e Souhrnné informace (Navrhy usneseni, schvaleni usneseni, procentualni podily na hlasovani a
potiebné kvérum pro prijeti).

e Podrobné informace (Navrhy usneseni, Ucastnici daného usneseni, jejich zastupované
jednotky a jak hlasovali).

Pozn.: Protokol o hlasovani se skidda minimalné z 2 lista.
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PInd moc
Obsahuje:

e Prazdnou $ablonu pro zplnomocnéni.

Hlasovaci formular
Obsahuje:

e Moznost nastaveni pfed zobrazenim sestavy, jestli si uzivatel preje, aby se vytiskl pouze jeden
formular pro kazdou jednotku, kde spoluvlastnici maji stejnou adresou bydlisté.

e Hlasovaci formulaF pro kazdého vlastnika SV..

e Cislo jednotky vlastnika.

e Jednotlivé body programu.

e Jednotliva usneseni ke kazdému bodu programu s volbou hlasu PRO/PROTI.

e Carové kédy pro tlohu Hlasovéni (Pomoci ¢arovych kédd) (kazda volba PRO/PROTI ma svdj
Carovy kod).

e  Zaskrtdvaci pole pro vybér spoluvlastnika, ktery pfi shromazdéni hlasuje (zobrazeno pouze v
pripadé, kdy je v jednotce vice nez 1 vlastnik).

Pozn.: Sestavu Hlasovaci formuldF Ize zobrazit pouze pri zvoleni Per Rollam na zdloZce O spolecenstvi
viastnikd.
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Mapovéda

Dokumentace k programu (web)

Metodika pouZiti programu [web)
Dotazy k programu (forum)
Vybrana legislativni ustanowveni

Objednavka licenci programu
E-podpora

Prehled zmén v programu

O programu Hlasowvani SV)

Obrdzek 13 - Zdlozka Ndpovéda

Dokumentace k programu (web)
Otevie webovou stranku s dokumentaci k Hlasovani SVJ.

Metodika pouZiti programu (web)
Otevie webovy prohlize¢ s odkazem na dokument metodiky k programu Hlasovani SVJ.

Dotazy k programu (férum)
Otevie webovy prohlize¢ s odkazem na férum STARLIT.

Vybrana legislativni ustanoveni
Otevie seznam s legislativnimi ustanovenimi tykajici se shromazdéni SVJ.

Objednavka licenci programu
Otevre okno s objednanim licence pro Hlasovani SVJ. Po zadani IC a IC SVJ se zbylé Gidaje automaticky
vyplni z dat ziskanych z ARES.
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~| Objednavka licenci programu - O X
Udaje objednavatele

Identifikator

. 1ISK7WZ-10FBB0O0O-1D55ZBG-1TVDHAE
instalace

I& Po zadéni I€ program dohleds Gdaje v ARES

Spoleénost
Ulice

Cislo popisné
psc

Obec

E-mail pro
zaslani lic. kliéd

Slevovy kod

SW] licence pro tento poditad
Pridat licenci | | UloZit objednavku do souboru | | QOdeslat objednavku e-mailem

IC 5V) Nazev SV) Max. pocet jednotek
| | 50 .

Obrdzek 14 - Objedndvka licence

Bez aktivni licence je moZné vyuZiti bezplatné demoverze programu Hlasovani SVJ pro maximalné 5
jednotek.

E-Podpora
Spusti aplikaci TeamViewer pro vzdalené pfipojeni k pocitaci. Za poskytnuti podpory pres E-podporu
je sluzba Ucétovana, alternativou je vyreseni problému/dotazu formou E-mailu.

Pfehled zmén v programu
Otevie okno se seznamem Uprav a novinek v programu Hlasovani SVJ.

O programu Hlasovani SVJ
Otevie nové okno s informacemi o aktudlni verzi programu a odkazem na web www.hlasovanisvj.cz.

Horni panel programu

Horni panel umoznuje rychlejsi pfistup k témto funkcim: Nové shromdazdéni, Nové shromazdéni dle
vzoru, Otevrit, UloZit a Import jednotek ze souboru SSB2000.

JOWH.

-

> a Aa14 -

41

Obrdzek 15 - Horni funkce programu

Ikona [I] uzamkne tabulku s jednotkami a zamezi tak nezadoucimu prepsani.

Vybérem Aa 16 Ize ménit velikost pisma ve vsech tabulkach v programu Hlasovani SV..

STARLIT s. r. 0. Strana ¢. 18


http://www.hlasovanisvj.cz/

‘—{_ Editovat text
Tlacitkem = lze otevfit editor pro efektivnéjsi Upravu textovych poli. Editor Ize
otevrit i kldvesou zkratkou Ctr/+E (za predpokladu, Ze uZivatel ma oznacené pole, které chce
editovat). Upravu v editoru Ize potvrdit klavesovou zkratkou Ctrl+Enter.

Pro zdznam zvuku ze shromazdéni/schlize slouzi tla¢itko Hlasovy zaznam. Tato funkce zapne aplikaci

zaznamu zvuku zabudovanou v operacnim systému.

]
\® Hiasovy zaznam _

-

Obrdzek 16 - Hlasovy zdznam

Pozn.: Hlasovy zdznam byl testovdn na operacnim systému Windows 10. Funkcnost u starSich
operacnich systémi neni zarucena.
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O spolecenstvi vlastnik(

Zalozka je zobrazena se spusténim programu nebo pfi pfepnuti typu hlasovani v pravém rohu okna.
Nachazi se zde informace o nazvu SVJ (odviji se od zakoupené licence programu), popisu shromazdéni
SVl/schize wvyboru, datu scasem (pfi nové vytvofeném shromazdéni/schizi se casovy U(daj
automaticky vyplni systémovym ¢asem v pocitadi) a mistu kondni. Ctyfmistny kéd shromazdéni je
mozné rucné zadat, ¢i automaticky nechat vygenerovat pres tlacitko Novy kéd. Kéd shromazdéni je
vyuZzit pro vytvoreni sestavy hlasovacich listk(i s ¢drovym kédem. V spodni ¢asti obrazovky lze doplnit
jména predsedy, mistopfedsedd, ¢lenl vyborl a ovéfovateld (nutno vyplnit, pokud je pouZivan typ
hlasovani pro Schiizi vyboru).

Volbou Shromazdéni Per Rollam (hlasovani mimo shromazdéni SV) se vzhled a funkénost Hlasovani
SVI pfizpUsobi pro hlasovani Per Rollam. Upravi se tlacitka a sestavy v aplikaci:

V sestavach se zobrazi sestava Hlasovaci formular.

V sestavach dojde k zakryti urcitych sestav, které pfi per rollam nejsou nutné (napf. Pozvanka).
Na zaloZce Program se tlacitko pro odeslani pozvanek na shromazdéni prepne na odeslani
hlasovacich formulaf E-mailem vlastnikim.

Na zalozce Usneseni zmizi z nabidky kvdr: , hlasovani z pfitomnych”, kde se predpokladd, ze
moznost hlasovat maji vSichni vlastnici v SVJ.

Na zalozce Hlasovani se namisto tlacitka Prevzit ucast z predchozi otazky zobrazi tlacitko
Hromadné upravit ucast.

Na zaloZce Hlasovani se zobrazi tlacitko Hlasovani Per Rollam.

Na zalozce Hlasovani se zakryje ¢as zacatku a konce usneseni.

Z Glohy Naéteni €éarovych kédi zmizi nabidka PRO/PROTI/ZDRZEL SE, jelikoZ v ¢arovych kédech
ze sestavy Hlasovaci formular je jiz Udaj o tom, jak vlastnik hlasoval (naskenuje se ten kéd, u
kterého vlastnik zaskrtl volbu svého hlasu).

STARLIT s. r. 0. Strana ¢. 20



Jednotky

Pozn.: Tato zdloZka je viditelnd pouze pfi vybraném typu hlasovdni Shromazdeéni SVJ.

Do nové zaloZzeného shromazdéni

v

s

Ize doplnit jednotky nékolika zpUsoby:

1. Rucnim zdpisem jednotlivych jednotek.
2. Prevzetim souboru shromazdéni dle vzoru (smaze aktudlni program a usneseni shromazdéni).
3. Importem jednotek ze souboru SSB2000.
4. Importem jednotek ze souboru formatu CSV.
5. Importem jednotek ze souboru z katastru nemovitosti.
6. Primym importem listu vlastnictvi z katastru nemovitosti (zpoplatnéna sluzba).
~| Hlasovani SV) 1.9.5 - m] X
Shromazdéni Import jednotek Sestavy Napovéda . @ Shromézdéni SV) (O Schize wyboru
i ig @ . Mapa & Hlasovy
H - > @ Aald - i ’;\Jednotek B i -4 zaznam _
O spolegenstvl vlastnik( | Jednotky Program | Usneseni | Hlasowani | Zapis
Seznam jednotek Celkovy podil: 1. Vlastnici jednotky: 2237/1
Cislo jednotky Citatel / Jmenovatel Zphsob wyusiti Po Jméno Bydlisté E-mail Citatel / Jmenovatel
22371 60 J |450 byt 0 Vomacka Karel Bendlova 2237, 470 01 |vomakar@test.cz 1 /2
223772 110 J 1450 byt 0 Vomackova Jifina Bendlova 2237, 470 01 |jirpasta@test.cz 1 /2
2237/3 120 / |450 byt 0 /
2237/4 120 /1450 byt 0
2237/5 40 / [450 nebyt 0
/

Obrdzek 17 - Tabulka Jednotky

Pti vybéru jednotky v levém seznamu se zobrazi seznam spoluvlastnikll (pravy seznam), kde je mozné

doplnit bydlisté, E-mail (vyuZit pro Odesilani pozvanek E-mailem) a spoluvlastnicky podil.

O Uloze Mapa jednotek vice v kapitole Hlasovani (Pomoci mapy jednotek).
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Program
Do programu lze vypsat vSechny body, které se budou probirat béhem shromazdéni/schiize.

ShromaZdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ ShromazdéniSV) (O Schize wboru

q i i ] v P y
H i @) Aal6 - . ‘ Pfesun bodu dold f Pfesun bodu nahoru -{ Editovat text Q Importovat E Odezl_ar;:“::nky i kg) :‘;;‘;:‘y .

O spolecenstvi vlastnikd | Jednotky Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis

Bod pregramu  Nazev programu Obsah programu

1 Hospodareni Informace o hospodareni za minuly rok

2 Oprava stiechy \Vybér dodavatele opravy stfechy

3 Zalohy Rozhodnuti o stanoveni vyse zéloh na sluZby

4 Oprava a provoz Rozhodnuti o stanoveni vyse pfispévku na opravy a provoz speleénych &asti domu
5 Dodavatel vytahd IZména dodavatele oprav a revizi vytahu

6 Clen wyboru [Zvoleni nového €lena vyboru za odstéhovaného pana Vopicku

Obrazek 18 - Program shromaZdéni

Pomoci modrych Sipek v hornim panelu Ize oznaéené body programu v seznamu presouvat. Tlacitko
Editovat text nabizi zpUsob, jak efektivnéji upravovat text vybraného bodu programu.

Importovat

Pfenese osnovu jedndani z ptedem pripraveného dokumentu do Hlasovani SVJ. Ulohu Ize vyuZit,
pokud uZivatel ma jiz sepsany vSsechny body programu, usneseni i s kvory v dokumentu (Docx, RTF,
TXT) v pozadovaném formatu popsaném nize.

PFi spusténi okna se zobrazi dialogové okno pro nacteni souboru k importu. Po vybrani souboru se
provede, tzn. Ovéreni formatu dokumentu, béhem kterého se vyhledaji a barevné oznadi klicova
slova. Po ovéreni formatu se zobrazi informacni hlaska s poctem nalezenych bod( programu a
usneseni.
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Nacteny dokument muzZe vypadat napriklad jako na obrazku nize:

~| Import - m] X

i H®_ (X 22@o e 1 U AN 1= 4= Segoe Ul MUSEREE 3K

Osnova jednani pro shromazdéni jednotek

Usneseni: ShromaZdéni schvaluje program jednani shromadnéni vlastnikad.

Kvdrum: =50 % z piitomnych

Nazev bodu: Zplsob hlasovani

Obsah bodu: Projednani zpdscbu hlasovani na Shromazdéni viastnikd jednotek, dale jen
Shromazdéni SVJ pomocr hlasovacich listkd, a nikoliv pomoci zvednuti ruky, jak je uvedeno
v platnych stanovach SVJ. Ddvodem je zjednodudeni celého hlasovani a moZnosti zpétného
ovéfenr hlasovani o jednotlivych bodech této schize.

Usnesen: ShromaZdéni schvaluje hlasovani pomoci hlasovacich Iistkd dle piedloZeného
navrhu.

Kvérum: >50 % z piitomnych

Nazev bodu: Informace o hospodafeni za minuly rok
Obsah bodu: V minulém roce jsme hospodafili s nulovym hospodaiskym vysledkem. Detailni
informace naleznete ve vytisténém dietnim prehledu.

Obrazek 19 — Priklad importu pred ovérenim

Pokud uzivatel pfi spusténi zavie dialogové okno, ma moznost spustit funkci Ovéreni tlacitkem @

Pro zpétnou kontrolu se barevné oznaci vSsechen text, ktery byl Uspésné ovéren a pripraven pro
nasledujici import:

e Modfe — ndzvy bod

o Zelené — obsahy bodu
] — usheseni

e Hnédé — kvdra usneseni

Jestli si uZivatel ovéfil spravnost rozklicovani dokumentu po Ovéreni, tlacitkem % provede
samotny import. Veskery program shromazdéni v€etné usneseni budou smazany a nahrazeny novymi
z importu.
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Ovéreny dokument mUzZe vypadat napfiklad jako na obrazku nize:

¥ Import

igde_ X a@o e

B I UA &

t= 4= Segoe Ul

Osnova jednani pro shromazdéni jednotek

Kvdrum: =50 % z piftomnych

B T T

Nazev bodu: Zplsob hlasovani

Obsah bodu: Projednani zpasobu hlasovani na Shroméazdéni viastnikd jednotek, dale jen
Shroméazdéni SVJ pomoci hlasovacich listkd, a nikoliv pomoci zvednuti ruky, jak je uvedeno
v platnych stanovach SVJ. Ddvodem je zjednodudeni celého hlasovani a moZnosti zpétného
ovéfeni hlasovéani o jednotlivych bodech této schize.

Kvérum: >50 % z piitomnych

Nazev bodu: Informace o hospodareni za minuly rok
Obsah bodu: V minulém roce jsme hospodafili s nulovym hospodaiskym vysledkem. Detailni
informace naleznete ve vytisténém Géetnim prehledu.

Obrazek 20 - Priklad importu po ovéreni

Format dokumentu pro import: Kazdy nazev bodu, obsah bodu, usneseni ¢i kvdrum je potreba
oddélit novym rfadkem. Pro spravnou funkénost importu je potreba, aby novy fadek zacinal
pozadovanym klicovym slovem vcetné dvojtecky na konci.

Pro definovani ndzvu bodu programu je jedna z moZnosti:

Nazev bodu:
e Bod programu:

e Nazev:

Nazev bodu programu:

Pro definovani obsahu bodu programu je jedna z moznosti:

e Obsah bodu:

e Obsah bodu programu:

e Obsah:

Pro definovani textu usneseni je jedna z moZnosti:

e Text usneseni:
e Usneseni:

e NAavrh usneseni:
e Text:

Pro definovani kvéra usneseni je jedna z moZnosti:

e Kvorum:
e Kvérum:

e Kvorum usneseni:

e Kvérum usheseni:
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Pozn.: VSechna dostupnd kvdra prijeti Ize najit v ndsledujici kapitole Usneseni. Je dileZité, aby byla
napsdna stejné, jako v samotném programu Hlasovani SVJ.

Odeslat pozvanky E-mailem

Uloha umoziiuje odeslat E-maily s pozvankou v pfiloze vybranym vlastnikim. Pro odeslani je potfeba,
aby vlastnici v zdloZce Jednotky méli spravné vyplnénou E-mailovou adresu a v zdlozce Program byl
sepsany program shromazdéni/schiize (neni to nutné, ale jinak by vlastnikim dorazily pozvanky

s prazdnym programem shromazdeéni).

~ | Prihlageni

Nastaveni | Obsah E-mailu

E-mail:

m

PfihlaZovaci 1daj
Jméno:
Heslo:
Davkovani E-maild
Maximalni limit:

Prodleva:

- O *

E-maily viastnikd | Chybova hlasen

S Seznam M
Chci si nastavit SMTP rucné.

Mojelmeno @seznam.cz v
.oooooo.o| |®
100

2 sekund

Pokracovat

Obrdzek 21 - Automatické nastaveni

PFi spusténi ulohy se zobrazi Uvodni okno s nastavenim E-mailovych sluzeb (Seznam, Gmail a
Outlook). Z vybérové tabulky E-mail si uZivatel vybere, kde ma zaloZzenou E-mailovou schranku a
vyplni pfihlasovaci udaje.

Alternativa pfihlaseni: Kliknutim na Chci si nastavit SMTP ru¢né je moZné si nastavit vlastni pfipojeni

k E-mailové sluzbé. Uzivatel si sdm vyplni SMTP Udaje ke své E-mailové schrance.

STARLIT s.r. 0.

Strana ¢. 25



~ | Prihlageni

Adresa SMTP:

Port SMTP:

Jméno:

Heslo:

Mastaveni | Obsah E-mailu

E-mailova adresa:

E-maily vlastnikd | Chybova hlagen

mail.starlit.cz

587

svec@starlit.cz

Mojelmeno

Pokracovat

Obrazek 22 - Vlastni nastaveni SMTP

Je doporudeno nastavit Davkovani E-mailti, pokud uzivatel planuje odeslat zna¢né mnozstvi
pozvanek E-mailem, vétSinou nad 100. Nékteré E-mailové sluzby (Seznam, Gmail, Outlook) mohou
hromadné odesilani E-maild vlastnikim vyhodnotit jako SPAM (nevyzddana posta) a E-mail tak
zablokuji, proto je vhodné si zkontrolovat u dané E-mailové sluzby, pres kterou odesilame, kolik

umoznuje maximalné odeslat zprav za urcity casovy Usek. Napfiklad:

e Gmail umoZnuje odeslat priblizné az 500 E-mailt béhem 24 hodin, tudiz do kolonky

Maximalni limit napiSeme hodnotu 500 a prodlevu mizeme nechat 2 sekundy.

e Outlook umoziiuje odeslat az 500 E-maill béhem 24 hodin, tudiz do kolonky Maximalni limit

napiSeme hodnotu 500 a prodlevu mGzeme nechat 2 sekundy.

e U dalsich sluzeb nemusi byt denni limity verejné uvedeny. V takovém pfipadé je vhodnéjsi
neodesilat vSechny pozvanky v jeden den, ale rozdélit si je na vice davek, napfiklad po 50.

e Vime-li, Ze prekroc¢ime limit sluzby, musime si pozvanky rozdélit na vice davek a ty pak
odesilat po 24 hodinach. Napfiklad prvni den odesleme 100 pozvanek vlastnikiim E-mailem a
druhy den posleme dalSich 100 pozvanek...

Kolonka Prodleva znaci, jak dlouho aplikace pocka, nez odesle dalsi E-mail. Nékteré E-mailové sluzby
mohou zablokovat i odesilatele v pripadé, kdy posila vétsi mnoZzstvi zprav v rychlém sledu. Nikde neni
definovano, jak dlouha prodleva musi byt, aby E-mailova sluzba nevyhodnotila E-maily jako SPAM.
Zpravidla ale plati, ¢im delsi prodleva, tim vétsi Sance, Ze E-mail projde prfes SPAM filtr. Ovsem za

cenu toho, Ze se prodlouzi ¢ekani uzivatele, nez se odeslou vsechny E-maily.

Po zadani prihlasovacich Gdajd a kliknuti na Pokracovat se zobrazi dalsi zalozka s obsahem E-maild.
Zde vypsany obsah bude slouzit jako pfedmét a télo vSech E-mail(, které se odeslou vlastnik{m.
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~| Pfihlazeni - O *

Nastaveni y viastnikd | Chybova hlaeni
Predmét E-mailu: |Pozvénka na shromazdéni SV)

Télo E-mailu:

Dobry den,

v pfiloze je Vam zaslana pozvanka na shromazdéni SVJ.

S pozdravem
vybor SVJ

Pokracovat

Obradzek 23 - Obsah E-mailu

Po kliknuti na Pokracovat se zobrazi zalozka se seznamem vlastnik(, kde si uzZivatel vybere vlastniky z
jednotek, kterym chce E-maily odeslat.

~| Pfihlazeni - O *

Nastavenr | Obsah E-mailu

[[] Skryt nevyplnéné E-mailové adresy
[[] Skryt duplicitni E-mailové adresy (v rdmci jednotky)

Vybrani vlastnici/maximalni limit: 0/100

# Vybrat| Jméno vlastnika Cislo jednatky E-mail vlastnika Pfiloha

I:| Vomacka Karel 22371 vomakar@test.cz Zobrazit prilohu
] Vomackova Jifina 22371 Jirpasta@test.cz Zobrazit piilohu
O Movotny Petr ing. 2237/2 novotny@test.cz Zobrazit piilohu
: Jelen Arno 2237/3 deer@test.cz Zobrazit prilohu
: Voprialkova Magdaléna [[2237/4 soaked@test.cz Zobrazit piilohu
: Kruntorad Antonin 2237/4 krunto.anto@test.cz Zobrazit prilohu
I:| Kruntorad Pavel 2237/4 pav.krun@test.cz Zobrazit prilohu
I:| Mokra Helena 2237/4 mokr@test.cz Zobrazit pfilohu
] Prodejfiechno s.r.o. 2237/5 prodejfsechno@test.cz |Zobrazit piilochu

Odeslat E-maily

Obrazek 24 - E-maily viastniki
Zalozka obsahuje 2 zaskrtavaci filtry pro filtrovani seznamu vlastnik{l nize:

e  Skryt nevyplnéné E-mailové adresy — Pfi zaskrtnuti se nebudou zobrazovat (nebude mozné
vybrat) vlastnici, kterym na zaloZce Jednotky nebyl vyplnén E-mail.

e  Skryt duplicitni E-mailové adresy — Pri zaskrtnuti se skryji spoluvlastnici jednotky kromé
prvniho, ktefi maji stejnou E-mailovou adresu.

Pod filtry se nachazi textova informace o maximalnim poctu vlastnik(, které mizeme ze seznamu
vybrat. Maximalni pocet se nastavuje v Davkovani E-mailti, o kterém bylo fe¢ené dfive v téhle
kapitole.
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Vybrat vlastniky, kterym se E-maily odeslou, m{Ze uZivatel vybrat tfemi zpUsoby:

1. Rucné zaklikat vybér jednotlivych vlastnika.
2. Kliknutim na ikonu L Vybrat a zvolenim prvni poloZky, ktera vybere cely seznam.

3. Kliknutim na ikonu L_Y¥PraY 5 7yolenim druhé polozky, ktera vybere vSechny prvni
vlastniky z kazdé jednotky.

Kliknutim na Zobrazit pfilohu v seznamu vlastnikd si uZivatel zobrazi pfilohu (pozvanku) E-mailu
daného vlastnika.

Kliknutim na tlacitko Odeslat E-maily uZivatel odesle vybranym vlastnikim E-maily s vyplnénym
predmétem, zpravou a automaticky vygenerovanou pfilohou.

Po odeslani aplikace sama prepne na zalozku Chybova hlaseni, kde si uZivatel mize procist mozné
chyby, které mohou nastat béhem odesilani (napf.: pokus o odeslani E-mailu vlastnikovi
s nevyplnénou adresou, chybny format E-mailové adresy vlastnika, chyba pfi pfipojeni, atd.)

Odeslat hlasovaci formulare
Pozn.: Tlacitko je viditelné pouze pri zvoleni Shromdzdéni Per Rollam na tvodni obrazovce.

Postup pro pfihlaseni a odeslani E-mailu je stejny jako u Odeslat pozvanky E-mailem, akorat misto
pozvanek se vlastnikim odeslou hlasovaci formulare uréené pro Per Rollam.
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Usneseni

Usneseni mohou stejné jako body programu zapsany ru¢né, importovany z funkce Importovat, nebo
prevzaty ze souboru shromazdéni dle vzoru.

Shromazdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SVl (O Schize wboru
H . == z Aa1d -~ } ‘ Pfesun usneseni dold f Pfesun usneseni nahoru \-{ Editovat text B Pridat protindvrh B @ :‘;i;zvnf .
O spoledenstvi vlastnikd | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis
Text usneseni K bodu programu Kvarum pro prijeti Stav prijeti
Shromazdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni, »50 % ze viech _
Shromazdéni bere na védomi informaci o hospodafeni v minulém roce. Hospodafeni >50 % ze viech I:l
Shromazdéni schvaluje navrh vyboru na stanoveni pofadi dodavateld ve vybérovém fizeni: Oprava stiechy »50 % ze viech

1) Stfechodér s.r.o. za nabidkovou cenu 530.000,- K&
2) DogkyVEem v.o.5. za nabidkovou cenu 550.000.- K&
3) Franta Novak - vykryvac za nabidkovou cenu 580.000,- Ké

ShromézZdéni povéfuje pfedsedu vyboru SVJ, aby s vybranym dodavatelem uzaviel pfisluinou smlouvu. Oprava stiechy =50 % ze viech
Shromazdéni schvaluje, Ze neuzavfe-li smlouvu vybrany dodavatel, bude smlouva uzaviena s daldim dodavaiOprava stfechy »>50 % ze viech
Shromazdéni schvaluje stanoveni zéloh na sluZby pro nasledujici obdobi poéinaje dubnem tohoto roku nasldZalohy =50 % ze viech

- zdloha na vodu - dle poctu bydlicich osob v byté, pficemz sazba bude stanovena za osobu a zjigténa ze sky
- zaloha na teplo - dle skute¢nych nakladd v minulém cbdobi v pomé&mé vysi zactovaného obdobi

- zaloha na elektfinu spole€nych prostor - navysenim soucasné vyse zaloh o 20 procent

Shromazdéni stanovi wyii prispévku na opravy a provoz spolecnych ¢asti domu ve vy3i 20,- KE za kaZzdy m2 g{Oprava a provoz »>50 % ze viech

Shroméazdéni zvolile nového élena vyboru za odstéhovaného pana Vopicku. Clen wboru =50 % ze viech

Shromazdéni souhlasi se zménou dodavatele oprav a revizi vytahu. Novym dodavatelem bude spolecnost Zd Dedavatel witahd >50 % ze viech I:l

Obrazek 25 - Tabulka usneseni

Sloupec K bodu programu umoznuje ke kazdému usneseni pfiradit, k jakému bodu programu patfi
(za predpokladu, Ze v zaloZce Program je alesponi jeden bod programu).

Ve sloupci Kvérum pro pfijeti si uzivatel vybere poZzadované kvorum pro pfijeti daného usneseni:

e >50% z pfitomnych.

o >50 % ze vSech.

e Tri pétiny z pfitomnych.
e Tti pétiny ze vSech.

e Dvé tfetiny z pfitomnych.
e Dvé tretiny ze vSech.

e 75 % z pfitomnych.

e 75% ze viech.

e 80 % z pfitomnych.

e 80 % ze viech.

e 100 % ze vSech.

e Pouze na védomi.
Ve sloupci Stav pfijeti se aktualizuji vysledky vSech usneseni béhem hlasovani.

Vybrané usneseni lze jako body programu presouvat pomoci ikon modrych Sipek nebo editovat
tlacitkem Editovat text.

Tlacitko PFidat protinavrh vytvori pod vybrané usneseni protinavrh s kopii textu, ktery si lze nasledné
upravit.
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Hlasovani

V této zaloZce se provadi samotné hlasovani, véetné evidovani Ucasti a zobrazovani vysledk(
hlasovani.

ShromaZdéni Import jednotek Sestavy MN&povéda Typ: @ ShromazdéniSV) (O Schiize vyboru
i ia n mil Pfevzit Géast Pfevzit iast (5 Rychlé Nacteni g~ Mapa | @& Hiasowy
H it | s 14 2 i g z jednotek z predchozi otazky U« hlasovani "l"" Earovych kédd ! jednotek o k-"-J zaznam _

O spolecenstvi vlastnikd | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis

Shromazdéni schvaluje navrZeny program shromaZdéni. Shromazdéni je usnaenischopné _
Usneseni v Zastoupené jednotky: 4 (7333 %) Pro pfijet: 303 %

= Mezastoupené jedneotky: 1 (26.67 %) Proti pfijeti: 0%
Uéastnici sh aZdéni
) eI mEaAe Kvorum: =50 % z pFitomnych Zdriel se: 697 %
Zastupované méno X .
Jjednotky ol S IHEE Help Jednotky, které tiastnik zastupuje na shromazdéni
2237/5 Prodejfsechno s.r.o. 8.8% | | | | Jednotka Vlastnik jednotky
2237/1 Vomécka Karel 13,3 %| [l [] 2237/5 | Odebrat || Prodejféechno s.o.
Vomackova Jifina
ing Razny - zastupce dodavatel
223772 Novotny Petr ing. 24,4 %) ] ]
2237/4 Mokra Helena 26,6 %) ] ] Jednotky, které na shromaZdéni nikdo nezastupuje

Jednotka | P Vlastnik jednotky

223773 | priadit |Jelen Amo [Petomen

11:43 13:42 [ Pouze zastupujici iastnici

Obrdzek 26 - Tabulka Hlasovani

Vybér Usneseni zobrazi vSechna zadana usneseni a tlacitko DalSi vybere nasledujici usneseni. Pfi
presunu na dalsi usneseni se automaticky prevezmou ucastnici z predchoziho usneseni.

Pro hromadné pridavani Ucastnik( je mozné vyuzit tlacitko Pfevzit ucast z jednotek (Prevzit ucast
z vyboru pro typ hlasovéni Schiize vyboru). Uloha pfevezme do hlasovani vlastniky ze viech
dostupnych jednotek. Tlacitko Prevzit Gc€ast z predchozi otazky prevezme vSechny ucastniky

z predchoziho usneseni.

Pro pfidani jednotlivych ucastnikl na hlasovani slouzi tlacitko Pfitomen u jednotek v pravém dolnim
rohu. V pfipadé vice spoluvlastnik(l jedné jednotky se zobrazi okno, kde si uzivatel zvoli daného
spoluvlastnika, ktery ma pravo hlasovat. Zbylé spoluvlastniky si Ize zvolit jako dalsi uc¢astniky bez
moznosti hlasovat, tlacitkem Pfesunout dokoncime vybér.
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~| Pfidani icastnika schize >

Ucastni se Hlasuje Vlastnik
|\r'0pr§é|kova' Magdaléna MUDr.
|:| Kruntordd Antonin

Kruntorad Pavel

Maokra Helena

‘ Pdat |

Obrazek 27 - Okno vybeéru zastupujiciho spoluvlastnika

Pro smazani osob ze seznamu pritomnych Ucastnikl na hlasovani staci oznadit pozadovaného
Ucastnika a stisknout klavesu Delete. Smazany vlastnik a jeho zastupované jednotky se opét
presunou do seznamu nezastupovanych jednotek.

Zadani hlasu Gcéastnika — Pro/Proti/Zdrzel se (vychozi hlas po pridani Géastnika je Zdrzel se) Ize
kliknutim na zaskrtavaci pole nebo zmacknutim numerické klavesy (1 = Pro, 2 = Proti, 3 = Zdrzel se).
Jedna se o zakladni zpUsob zadavani hlas(, dalsi zplsoby jsou popsany v podkapitolach nize.

Pro presun mezi hlasujicimi slouzi Sipky na klavesnici (nahoru/doll), pfipadné Ize vyhledat
pozadovaného ucastnika pomoci filtru Jméno v hlavicce tabulky. Pro sefazeni seznamu podle Cisel
jednotek/jmen staci kliknout na poZzadovanou hlavi¢ku sloupce.

Na shromazdéni je mozné evidovat i dalsi pritomné (hosté, notar apod.), ktefi nemaji pravo hlasovat,
tim Ze daného ucastnika napiSeme do volného rfadku na konci tabulky.

Tlacitkem Odebrat (v seznamu Jednotky, které ticastnik zastupuje na shromazdéni) je mozné
odebirat od vybraného Géastnika jeho zastupované jednotky. Uastnik bez zastupovanych jednotek
nema moznost hlasovat a jeho odebrané jednotky vrati zpatky do seznamu Jednotky, které nikdo
nezastupuje.

Tlac¢itkem Priradit Ize vybrané pfitomné osobé pfiradit jednotku, kterd dosud nebyla na shromazdéni
zastoupena (at uz na zakladé plné moci, nebo se jedna o vlastnika s vice jednotkami ve vlastnictvi).
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Jednotky, které G&astnik zastupuje na shromazdéni
Jednotka Vlastnik jednotky
2237/4 Odebrat || Voprialkova Magdaléna MUDr., Kruntorad Antonin, Kn

Jednotky, které na shromaZzdéni nikdo nezastupuje

Jednotka | Phifadit Vlastnik jednothky
rybrané %
2237/1 Vomiacka Karel, Vomackova Jifina

2237/3 Fiitadit || Jelen Armo Pritomen

W

Obrdzek 28 - Odebirdni a priddvani zastupujicich jednotek

Pro hromadné pfirazovani jednotek ucastnikovi slouzi tlacitko PFifadit vybrané. Pro zpfistupnéni
tlacitka musi byt filtr jména vlastnika jednotky vyplnén. Do filtru uzivatel napiSe bud celé jméno,
nebo jméno zacinajici hvézdickou. Hvézdicka na zacatku znaci, Ze se budou hledat vSechny osoby
obsahujici ¢ast jména, zatimco jméno bez hvézdicky znadi, Ze se budou hledat jména, zacinajici
zadanym textem.

Jednotky, které na shromaZdéni nikdo nezastupuje

Jednotka | Pfifadit Vlastnik jednothky

vybrang| |+ ""FtrncJ Q>
2237/3 Jelen Arno

2237/6 Jelen Arno
22377 Pfifadit |[Jelen Arno |Pﬁ’tomen

Obrdzek 29 - Hromadné pfifazeni a filtrovdni

Stav hlasovani o usneseni je zobrazen v pravé horni ¢asti okna. Procenta jsou zobrazovana v zavislosti
na zvoleném kvdru usneseni, tedy pokud u usneseni je kvérum ...z pfitomnych, budou se zobrazovat
vysledky hlasovani z vypoctu pritomnych Gcastnik(l. Pokud u usneseni je kvérum ...ze vSech, budou se
zobrazovat vysledky hlasovani z vypoctu ze vsech vlastnikl (pfitomnych i nepfitomnych).

Zastoupené jednotky: 4 (73.33 %) Pro pfijeti: 12.12 %
Mezastoupené jednotky: 1 (26.67 %) Proti phijett 69.7 %
kKvorum: =50 % z piitomnych Zdrzel se: 1818 %

Obrdzek 30 - Usndsenischopnost a vysledek hlasovdni
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Pro evidenci ¢asu zacatku a konce hlasovani o usneseni Ize v dolni ¢asti okna vyuzit tladitek Zacatek a

Konec, které po kliknuti vyplni aktualni systémovy cas.

s rv

Zaskrtavaci filtr Pouze zastupujici Ucastnici zobrazi pouze osoby zastupujici alespon jednu jednotku -
Ucastniky s moznosti hlasovat. Zaskrtnuty filtr ovSem zamezi ruéni zadavani pritomnych osob do

hlasovani.

Zacatek || 00:00 Konec 00:00

[] Pouze zastupujici Géastnici

Obrdzek 31 - Cas hlasovdni a filtr

Z levé Casti okna je mozné si zobrazit program shromazdéni véetné usneseni. Program je mozné si
zobrazit tak, ze uZivatel bude mysi tdhnout za posuvnik panelu do strany. Pfi klikani na jednotliva
usneseni v levém panelu Ize jednoduse prepinat mezi hlasovanimi o usneseni.

N Program
shromazdéni

hvaluje navrzeny program shromazdéni.

4 (). Nezafazeno

B ShromaZzdéni schvaluje navrieny program shn
4 1, Informace o hospodafeni za minuly rok

B Shromaidéni bere na védemi informaci o hos
4 2 \vybér dodavatele opravy stfechy

B ShromaZzdéni schvaluje navrh vyboru na stano

1) Stfechodér s.r.o. za nabidkovou cenu 530,000,

2) DogkyViem v.o.s. za nabidkovou cenu 550.00(

3) Franta Novak - vykrnyvac za nabidkovou cenu !

B Shromazdéni povéfuje pfedsedu wyboru 5V,

B Shromazdéni schvaluje, Ze neuzavie-li smlouv
4 3. Rozhodnuti o stanoveni vyse zaloh na sluZby

B ShromaZdéni schvaluje stanowveni zaloh na slu

- zaloha na vodu - dle poétu bydlicich osob v by
- zéloha na teplo - dle skuteénych nakladd v mir
- zaloha na elektfinu spoleénych prostor - navys

4 4, Rozhodnuti o stanoveni vyse piispévku na opraw
B ShromaFréni stanowi wisi niisnévlk na onraw,

Uéastnici shromazdéni

Zastupované Jméno
jednotky

2237/4 Mokra Helena

2237/5 Jifi z prodejny
Karel Vostry
Vomacka Karel

22371 Vomadkova Jifina
Movotny Petr ing.

Zacatek | 10:52 Konec

Obrdzek 32 - Levy panel programu shromdzZdéni
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Hlasovani (Pomoci rychlého hlasovani)
Pro rychlejsi zaznamenani hlast Ucastnikl je vhodné vyuzit tlacitko Rychlé hlasovani v hornim panelu
na zalozZce Hlasovani.

+| Rychlé hlasovani >

2 Pro ® Proti O Zdrzel se

2237/4

Obrazek 33 - Rychlé hlasovani

Rychlé hlasovani umoznuje ménit hlasy ucastniku podle zadanych Cisel jednotek, které zastupuji. Po
prvnim zadani ¢isla popisného (vchodu) staci pfi psani dalsi jednotky zadat pouze lomitko / a ¢islo
jednotky — textové okno samo zanecha cislo popisné vchodu. Kazdou napsanou jednotku je vidy
potieba potvrdit kldvesou Enter.

Hlasovani (Pomoci ¢arovych kéda)
Pro ziskani hlasovacich listk( s ¢arovymi kody je mozné vytisknout sestavu Hlasovaci listky s carovym
kédem. Carové kddy jsou zapsany ve formatu: Kéd schiize/Vchod jednotky/Cislo jednotky.

Pro ziskani ¢arovych kédu pfi shromazdéni Per Rollam je mozZné vytisknout sestavu Hlasovaci
formuldr. Format ¢arovych kéda je: Kéd schiize/Cislo jednotky/Cislo usneseni/Volba hlasu. Volba
hlasu je bud 0 = Proti, nebo 1 = Pro.

Carové kédy je mozné skenovat do hlasovéni jednotlivé i v ,,davkovacim rezimu“. Davkovaci rezim je
typ skenovani, kdy se do ¢tecky carovych kédd naskenuji vsechny kddy a pak se z paméti ctecky
hromadné vypisi do textového pole v programu (ne viechny ¢tecky davkovaci rezZim umoznuiji).

Jednotlivé naskenované jednotky se v programu vypisuji pod sebe a pocet naskenovanych zaznamu
je mozné sledovat v dolni ¢asti okna. UZivatel si v horni ¢asti zvoli, jakym hlasem se maji nactené
jednotky zaznamenat. Nasledné staci jen kliknout na tlacitko Zpracovat.

Pokud pfi zpracovani zaznam{ nastane chyba, program uZivatele upozorni chybovou hlaskou. Detail
veskerych chyb je k nalezeni na zaloZce Chyby pfi zpracovani éarovych kédu.

Po UspéSném zpracovani je mozné smazat zaznamy pres kliknuti na tlacitko Smazat seznam a opét
pokracovat v skenovani dalSich hlasovacich listka.

Pozn.: Podrobnéjsi postup hlasovdani pomoci ¢drovych kédi je v metodice k programu Hlasovdni SVJ.
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~| Hlasovani pomoci Edrovych kadd X

O Pro @ Proti O Zdrzel se ‘I I‘

Macitané carové kédy | Chyby pfi zpracovani arovyich kadi Pfepnout do davkového médu

9444/2237/4
9444/2237/5 I| I‘

Prepnout do pfiméhe madu Bluetooth

méti

Vymazat viechna data z pamé

2 Nahrat data z paméti

Obrazek 34 - Okno hlasovdani pomoci ¢drovych kédi

V pravé ¢asti obrazovky jsou obsazeny ovladaci ¢arové kody ¢tecky CCD od znacky Virtuos, které je
mozné snimat pfimo z obrazovky. Je ovsem doporucéeno zvysit jas monitoru na maximum pro lepsi
snimani.

Pozn.: Hlasovani pomoci ¢drovych kédu bylo testovdno pomoci ctecky Virtuos CCD BT-310N.

Hlasovani (Pomoci mapy jednotek)

Pokud uZivatel ma v zaloZce Jednotky vyplnéné i podlazi jednotivych jednotek, mlze byt vhodné
vyuZit pro hlasovani tzn. Mapu jednotek. Ulohu je mozné nalézt na zaloZce Hlasovani. Mapa jednotek
zobrazi vchody (znazornéné jako domy se stfechou) sefazené vedle sebe, ve kterych jsou rozfazené
jednotky podle Cisel podlazi.

Ulohu Ize nalézt i na zéloZce Jednotky, ale bez moZnosti hlasovani a prepinace usneseni (funguje
pouze jako nahled na jednotky).

+| Mapa jednotek - m] X

PibliZzeni/oddalent:

i schvaluje navrh vyboru na stanoveni pofadi dodavateli ve vyb&rovém Fizeni: ¥_L_

_ Usneseni: | Shr

278 279

4 8 12 16

11 15
: e e e

Obrdzek 35 - Mapa jednotek
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Kazda stfecha domu ma na sobé napsané Cislo, které znaci ¢islo daného vchodu. V samotném domé
jsou pak zobrazeny barevna poli¢ka s &isly o riznych délkach. Cislo v poli¢ku zna&i &islo jednotky a délka
policka potom znaci celkovy podil jednotky v domé (¢im vétsi podil jednotka ma, tim je policko vétsi
oproti ostatnim).

Pfi najeti mysi na policko se zobrazi informacni tabulka o vSech zastupovanych jednotkach ucastnika,
ve které je napsano podil jednotky a jména spoluvlastnikd. PFi najeti mysi na stfechu domu se zobrazi
informacni tabulka o celkovym poctu zastupovanych a pocétu nezastupovanych jednotek v domé.

Hlasovani se provadi klikanim levym tlac¢itkem mysSi na pozadovanou jednotku. Policko jednotky se
prebarvi a zméni hlas Ucastnika zastupované jednotky. Cervend barva znaéi Proti, zelena znadi Pro a
Sediva znaci Zdrzeni se hlasovani. Pokud ucastnik hlasuje za vice jednotek, tak se pfi kliknuti prebarvi
vSechny jeho zastupované jednotky.

Oddalovat a pfriblizovat mapu jednotek Ize koleckem mysi nebo posuvnikem v hornim panelu. Pro
prepindni mezi usnesenimi je mozné pouzit vybérové okno v hornim panelu vedle posuvniku.

PibliZeni/oddaleni:

_ Usneseni: | Usneseni -
Obrazek 36 - Horni panel mapy jednotek

Jednotky lze pfimo v mapé jednotek vyrazovat a zarazovat do hlasovani, at uZ jednotlivé nebo
hromadné. Pfi kliknuti pravym tlac¢itkem mysi na stfechu domu se zobrazi nabidka s moZnosti
hromadného vyrazeni/zarazeni jednotek v celém domu. Pfi hromadném zarazeni kazda jednotka bude
zastupovana na shromazdéni svym prvnim spoluvlastnikem v dané jednotce.

Vyrazovani a zafazovani jednotlivych jednotek v hlasovani se provadi kliknutim pravym tlacitkem mysi
na poZadovanou jednotku. Pfi vyfazovani se zobrazi 2 moZnosti — vyfazeni konkrétni jednotky a
vyfazeni vSech zastupovanych jednotek ucastnika. Po vyfazeni jednotky se policko preskrtne a
s polickem nasledné jiz nelze hlasovat. Pfi kliknuti pravym tlac¢itkem mysi na vyfazenou jednotku se
zobrazi menu s mozZnosti zaradit jednotku do hlasovani, kdy je umoZnéno jednotkou opét hlasovat.

Zmény provedené v Mapé jednotek se automaticky prendsi do vysledk( zalozky Hlasovani bez
nutnosti zavfeni okna.

Hlasovani (Schlize vyboru)

Hlasovani pti zvoleném typu Schiize vyboru funguje podobné jako klasické hlasovani na Shromazdéni
SVJ, aZ na par rozdilnosti. Zalozka Jednotky zmizi a pro zaevidovani osob do seznamu ucastnik( v
hlasovani je nutné vyplnit pole (pfedseda, mistopredsedové, ¢lenové vyboru) na prvni zalozce O
spolecenstvi vlastnikt. Jednotlivi ¢lenové vyboru se oddéluji bud vytvofenim na novy fadek, nebo
napsanim stredniku za jménem clena.
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Datum konani Cas konani Misto konani

|26.06.202D E | 17:00 Bendlova 2237, Cesks Lipa, klubovna SV)
Predseda Movak
Mistopredsedowvé Vomacka
) Jifistova
Clenowve vyboru Ple¢nik
Doubravowvs

Owéfovatelé

Obrdzek 37 - Priklad clend vyboru

Nasledné hlasovani funguje stejné jako pfi zvoleném typu Shromazdéni SVJ. Oba typy hlasovani pracuji
nezavisle na sobé, to znamend, Ze zjednoho uloZeného souboru si uZivatel miZe nacist jak
Shromazdéni SVJ, tak i Schlizi vyboru.

Hlasovani Per Rollam

Pti zvoleném shromazdéni Per Rollam Ize vSemi pfedchozimi zpUsoby jako pti klasickém shromazdéni
SVJ. Ovsem je doporuceno vyuzit Glohu uréenou primo pro Per Rollam, ktera je zpfistupnéna na zalozce
Hlasovani.

+| Hlasovani Per Rellam - O hed
ﬁazenl’pod\e: ® Jménavlastnika (O Cisla zastupované jednatky
Ucastnik: Jelen Arno i Dalsi
Zastupované -
Jjednothky: 223773
Usneseni
Navrh usneseni’ Pro Proti Zdriel se
Shromazdéni schvaluje navrzeny program shroméazdéni. L] Ll
Shromé&zdén( bere na védomf informaci o hospodafeni v minulém roce. O O

Shromazdén( schvaluje navrh vyboru na stanoveni pofadi dodavatell ve vybérovém fizent:

1) Stfechodér s.r.o. za nabidkovou cenu 530.000,- K& | O
2) DoskyVsem v.o.s. za nabidkovou cenu 550.000,- K&
3) Franta Novak - vykryvaé za nabidkovou cenu 580.000,- K&

Shromazdéni povérfuje predsedu whoru SVJ, aby s vwbranym dodavatelem uzavrel pfislusnou

p e p vy Y s vybrany P O m
smlouvu.
Shromazdén( schvaluje, Ze neuzavie-li smlouvu vybrany dodavatel, bude smlouva uzaviena s - — il

Obrazek 38 - Hlasovdni Per Rollam

Pfed spusténim této ulohy je nutné, aby uZivatel zaevidoval uUcast u kazdého usneseni. Pro
Hromadné upravit

. L Ucast

zjednoduseni a usetreni ¢asu je pridana uloha hromadné Upravy ucasti

Uloha Hlasovani Per Rollam umozfiuje ovladani pouze klavesami:

e Pfesun z oznaceného usneseni na dalsi/predchozi — Sipka nahoru, Sipka dolu.
e 7Zména zaskrnuti hlasu u oznaceného usneseni — 1 = Pro, 2 = Proti, 3 = Zdrzel se.
e Pfepnuti na dal$iho/predchoziho Ucastnika — plus ,+“, minus ,,-“.
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Hromadné upravit Ucast
PFi zakliknuti tlacitka dojde k zakryti vybéru usneseni tlacitkem pro dokonceni pfenosu ucasti do
vSech usneseni (viz obrazek nize).

Kdyz je zapnuty rezim: uzivatel mizZe ménit Ucast (pridavat vlastniky, mazat vlastniky, pfidavat
vlastniklim zastupované jednotky,...). Nasledné po kliknuti na tlacitko Dokoncit Uloha zkopiruje
aktualni ucastniky do vSech zbylych usneseni. Pro zruseni reZimu staci opét kliknout na tlacitko
Hromadné upravit ucast.

Shromazdéni schvaluje navrZzeny program shromazdéni.

Usneseni *
Uéastnici shromazdéni
Zastupovane dmeng Podil Pro Proti Zdriel s
Jednotky

2237/1 Vomaéka Karel 133% || []
Womadckova Jifina

2237/2 Novotny Petr ing. 2449%| [ ] []

2237/3 Jelen Arno 266% [ ] []

2237/4 Voprilkova Magdaléna MU|  266%| [ | []
Kruntorad Antonin
Kruntorad Pavel
Makra Helena

2237/5 Prodejfsechno s.r.o. 8.8 % [] []

Kliknutim na tladitko Dokondit se prenese U¢ast do viech usneseni: |

Dokondit

Ugastnici shromazdéni
Zastupovang Lot Podil Pro Proti Zdrel <
Jednotky
2237/1 Vomacka Karel 133%| [ | []
Vomackova Jifina
2237/2 Novotny Petr ing. 244% [ ] []
2237/3 Jelen Arno 2669%| [ | []
2237/4 Voprialkova Magdaléna M| 266%| [ ] []
Kruntorad Antonin
Kruntorad Pavel
Makra Helena
2237/5 Prodejfsechno s.r.o. 8,8 % [] []
Obrdzek 39 - Rezim pro upravu hromadné ucasti
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Zapis

Posledni zaloZka nabizi textovy editor pro vytvoreni zapisu ze shromazdeéni.

ShromaZdéni Import jednotek Sestavy Napovéda
i i Y Hlasovy

[ i a L
“ﬁl ?"LAaM ;Egjzéznamz

O spolecenstvi vlastnikd | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovani| Zapis

B _ i 2E 9 e BT UA LS

i
(Il
i
]
:
U]
1l
"

= = r= 4= Segoe Ul

Zapis ze shromazdéni
STARLIT s.r.o0.

Datum konéni: 26, 06, 2020
Cas konani: 17:00 hod.
Misto konani: Bendlova 2237, Ceska Lipa, klubowna SVJ

Shromaidéni je usnasenischopné

Program shromazZdéni

1. Hospodarenr

2. Oprava strechy
3. Zalohy

4, Oprava a provez
5. Dodavatel vytah
6. Clen vyboru

Navrh usneseni:
ShromaZdéni schvaluje navreny program shromazdéni.

Typ:

® Shromazdéni SV) () Schize wyboru

- 14

A B -3 5 2

Obrdzek 40 - Zdpis shromadZdéni

Textovy editor nabizi jednoduché edita¢ni ndstroje znamé, napriklad z aplikace WordPad, véetné

ukladani, nacitani a tisku dokumentu.

Editor taktéz nabizi nékolik funkci pro zjednoduseni vytvareni zapisu:

Titil
lkona "< vlo#i do zapisu nazev a popis shromazdéni.

v s

o lkona % vloZi do zapisu program shromazdéni.

e lkona % vlozi do zépisu navrhy usneseni a vysledky hlasovani.

e lkona @ vlozi zavér do zapisu (v zavéru je potfeba doplnit ¢as ukonceni shromazdeéni).

e |kona ﬂ je kombinace predeslych funkci, vytvofi kompletni zapis, ktery si Ize nasledné

upravit podle sebe.

Po kliknuti na ikony vloZeni levym tlacitkem na mysi se nejdfive zobrazi nahled ¢asti zapisu, u kterého
je potreba vloZeni potvrdit, zatimco pravym tlacitkem se ¢ast zapisu vloZi bez nahledového okna.

Po zapisu hlasovani je mozné vytisknout jednotlivé sestavy (viz Sestavy).

Automatické ukladani

Béhem pouzivani Hlasovani SVJ se kazdych 5 minut automaticky uklada zaloha dat rozpracovaného
shromazdéni do slozky HlasovaniSVJ_Zaloha v adresari, kde je nainstalovdna samotna aplikace.
V ptipadé nutnosti obnovy ztraty dat Ize z této slozky nacist soubor shromazdéni, ktery se kazdych 5

minut pfepisuje novou zalohou dat.
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