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Uvod

Program Hlasovani SVI je software, jehoZ Ukolem je usnadnit pfipravu, konani i dokumentaci pribéhu
shromazdéni vlastnikd jednotek nebo schiize vyboru spolecenstvi vlastnikl jednotek. Tato kratka
prirucka ma za ukol seznamit Vas s tim, jak program pouzit, aby pro Vas byl skute¢nym pomocnikem.

Detailni popis jednotlivych uloh programu hledejte v napovédé, v tomto dokumentu Vas provedeme
filosofii programu a metodikou jeho uziti. Dost feci a pojdme na to.

Prvni spusténi programu (krok 1)

Pokud jste program Uspésné nainstalovali, po spusténi se zobrazi nasledujici obrazovka

~| Hlasovani SVJ 1.9.0.0 - m] X
Shrom&zdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shroméazdéni SV) (O Schize wyboru
i I . )} . . Hlasovy

‘ﬁ] Pz @ Aal4 B —, Editovat text . k-4 zbznam _

O spolecenstvi vlastnik | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovéni | Z&pis
Nézev SVJ
DEMO SVJ do 5 jednotek N

Popis shromazdéni

Popis shromaZdénf Cas konani  Misto konanf Kéd shromaZdéni
[16.:102020 [55) 12:23 1038 || Nowy ked

["] Shromazdéni Per Rollam

Predseda
Mistopredsedové
Clenové wyboru

Ovéfovatelé

Nyni se rozhodnéte, zda si chcete pripravit podklad pronShromazdéni SVJ nebo pro Schlzi vyboru.
Ovladani softwaru je v obou rezimech prakticky stejné. Nastavte tedy pfislusny prepinac.

Dobra, rozhodli jste se, Ze si pfipravite Shromazdéni SVJ. Pokud byste jiz méli zaregistrovanou verzi
programu, nyni byste vybrali ze seznamu Nazev SVJ pfislusné esvéjécko. Ale o registraci je psano v
napovédé, ted ponechame DEMO SVJ do 5 jednotek.

v

Do bloku nazvaného Popis shromazdéni zadejte napriklad: Kazdoro¢ni shromazdéni SVJ. Vyplnte také
udaje, kdy, kde a v kolik hodin se ma shromazdéni konat.

Kdd shromazdéni se tiskne na hlasovaci listky s ¢drovym kédem, pro kazdé shromazdéni pouzijte jiny
kdd. Zajistite, Ze listky vytisténé pro toto shromazdéni jsou pouzitelné pouze na tomto shromazdéni.

Vyplnte Udaje o predsedovi, mistopredsedech a ¢lenech vyboru. Mistopredsed( a ¢lend vyboru mlzZete
uvést vice, kazdou osobu uvedte na samostatny radek.
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Po vyplnéni bude tato Uvodni zdlozka vypadat napfiklad takto:

~| Hlasovani SVJ 1.9.0.0 - m] X
Shrom&Zdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SVJ) () Schiize wyboru

Hlasovy
zaznam _

H % & Aaan - O edtovatten | @

O spolecenstvi vlastnik | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovéni | Z&pis
Nézev SVJ

DEMO 5VJ do 5 jednotek ¢

Popis shromazdéni
KaZdoroéni shromazdéni konané dle stanov.

Popis shromazdéni Cas konani  Misto konanf K&d shromazdéni
|26‘06‘2020 'Taa 17:.00 Bendlova 2237, Cesks Lipa, klubovna 5W) 9444 Novy kéd
["] Shromazdéni Per Rollam

Predseda Novak

Mistopfedsedové Vomacka

; Jifistova

Clenové vyboru Pleénik

Daubravova

Ovérovatelé

Zadani jednotek (krok 2)

Prejdéte na zdlozku Jednotky. Do demoverze Ize zadat maximalné pét vlastnickych jednotek. Zadani
Ize provést:

e rucné

e nactenim souboru vyexportovaného z programu SSB2000 (software pouZzivany pro profesionalni
spravu bytll — chtéjte soubor od svého spravce)

e pfimym importem souboru z Katastru nemovitosti (placena sluzba poskytovana CUZK)

e importem dfive uloZzeného souboru z Katastru nemovitosti

e importem ze souboru CSV

V nasem pripadé pofidime jednotky ru¢né, tedy zadanim pfislusnych udaja do pfislusnych chliveckl. O
této metodé Ize fici, Ze je nejotravné;si, nicméné mame vyzkouseno, Ze aZ do cca 30 bytovych jednotek
je pouzitelna. A vyhodou je i to, Ze pokud bytové a nebytové jednotky jednou pofidime, pfisté je
muzZeme pouZit opakované. A pfipadné zmény na katastru Ize zjistit naptiklad pouZitim metody Rychla
kontrola podilQ, kterd se nachazi v nabidce Import jednotek.

Dalsi detailni informace k moZnostem pofizovani jednotek a registraci programu naleznete
v dokumentaci programu.

Pozndmka: v pripadé nacitdni dat prfimym importem souboru z Katastru nemovitosti musite mit od
CUZK (Katastru) zfizen pristupovy ucet. Zfizeni uctu je bezplatné, samotny odbér dat je poté tctovdn
dle skutecného mnoZstvi a druhu (viz cenik KN). Pristupovy ucet musi byt ucet pro WSDP, nikoliv pro DP
(katastr nabizi sluzby ddlkového pristupu — DP a webové sluzby ddlkové pristupu — WSDP, zfizeni obou
ucta je bezplatné, pro program Hlasovani SVJ potrebujete data — tedy sluzbu WSDP).
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Prazdna obrazovka s jednotkami:

~| Hlasovani SVJ 1.9.0.0 - m] X
Shrom&Zdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SVJ) () Schiize wyboru
i e . i e Hlasovy
P o - -
H _ i > @ Aa 4 i b4 zaznam _

O spolegenstvl vlastnik( | Jednotky Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis

Seznam jednotek _ Vlastnici jednotky

Cislo jednotky Citatel / Jmenovatel Zpisob wyusiti Po Jméno Bydlisté E-mail Citatel / Jmenovatel

| /] | \

Vlevo jsou jednotky, vpravo vidy vlastnici té konkrétni jednotky, kterou mate v levé &asti okna
zvyraznénou.

Vyplnéna zalozka s bytovymi jednotkami vypada takto:

~| Hlasovani SVJ 1.9.0.0 - m] X
Shromazdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shroméazdéni SV) (O Schize wyboru
i HEP i & Hiasovy
Pue o - -
H _ i > @ Aa 4 i b4 zaznam _

O spolegenstvl vlastnik( | Jednotky Program | Usneseni | Hlasowani | Zapis

Seznam jednotek Celkovy podil: 1. Vlastnici jednotky: 2237/1
Cislo jednotky Citatel / Jmenovatel Zphsob wyusiti Po Jméno Bydlisté E-mail Citatel / Jmenovatel
22371 60 J 450 byt 0 Vomacka Karel Bendlova 2237, 470 01 |vomakar@test.cz 1 /12
223772 110 J 1450 byt 0 Vomackova Jifina Bendlova 2237, 470 01 |jirpasta@test.cz 1 /2
2237/3 120 / |450 byt 0 /
2237/4 120 /450 byt 0
2237/5 40 / |450 nebyt 0
/

Nad jednotkami je udaj Celkovy podil. Je nezbytné, aby po zaddni viech jednotek Celkovy podil Cinil
hodnotu 1, jednak tim ovéfite, Ze mate spravné zadany Citatele a jmenovatele jednotek, a za druhé,
bez spravného podilu nelze provadét hlasovani vlastnik(l. Pokud mame jednotky spravné vyplnény,
mUiZeme je uzamknout pomoci zamecku, _ abychom si je ndhodné treba nesmazali.
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Program shromazdéni (krok 3)

Mame zadané jednotky i zakladni informace o pfipravovaném shromazdéni. Parada. Nyni na zaloZce
Program uvedeme predpokladané body programu shromaidéni (schlze). Program jste si
pravdépodobné projednali na schlzi vyboru, nyni jeho body zapiseme do seznamu. Nazvy bod{ byvaji
strucné popisy programu, které se taktéz vypisuji na pozvanky vlastnikiim, o téch si ale povime v dalsi
kapitole.

~| Hlasovani S¥J 1.9.0.0 - m] X
ShroméZdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: ® ShroméaZdéni SV) () Schize wboru
i H i i ~ 7vé [y j

H - = | Aa4 - . v‘ Pfesun bodu doly ‘.‘ Pfesun bodu nahoru —{ Editgvat text E] Importovat Bﬂdezl_a"::‘m;ﬁanky ) \:} :‘a"i:\l;:ny B
O spole&enstvi vlastnik | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovan?| Zapis

Bod programu Nazev programu Obsah programu

Jednotlj¥é body programu si softwgre sam ocisluje, vy je mizete libovolné zprehazet pomoci modrych
Sipek v hornim panelu. ChceteAi text programu editovat pohodInéji, pouzZijte polozku v menu
s obrazkem lupy — Editovat text.

PFiklad vyplnéného programu:

~| Hlasovani SVJ 1.9.0.0 - m] X
Shromazdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SW) (O Schize wyboru
i e . . . . &) . Odeslat pozvanky | & Hlasovy
H ie2 | Aa 14 i ‘ Pfesun bodu dold “ Pfesun bodu nahoru _{ Editovat text E] Importovat B E-mailem B \g} ziznam

O spolegenstvl vlastnik( | Jednotky Program  Usneseni | Hlasovani | Zapis

Bod programu Nazev programu Obsah programu

1 Hospodareni Informace o hospodareni za minuly rok

2 Oprava stiechy |Vybér dodavatele opravy stfechy

3 Zalohy Rozhodnuti o stanoven( vyie zdloh na sluby

4 Oprava a provoz Rozhodnuti o stanoven( vyie piispévku na opravy a provoz spolecnych &asti domu

5 Dodavatel vytaht |Zména dodavatele oprav a revizi wytahu

6 Clen vyboru |Zvoleni nového €lena vyboru za odstéhovaného pana Vopicku
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Q Importovat
. Tento zpUsob je

velmi uzitecny, pokud mdme jiz sepsany body programu, usneseni s kvory v libovolném textovém
dokumentu jako je napriklad Word. Ovsem u tohoto zpUsobu je nutné dodrZovat spravny format
naseho dokumentu, aby aplikace pfi importu rozeznala co je bod a co usneseni. Veskery format a
detaily jsou popsany v napovédé k aplikaci.

Osnovu jednani si mGzeme vyplnit i druhym zplsobem a to ikonou

Poznamka: nechcete-li, nemusite program vypliovat, hlasovani Ize provadét i bez ného, ale neni to
pfilis obvyklé.

Rozeslani pozvanek na shromazdéni (krok 4)

Vime, kdy a kde se ma schlze konat, mame zadan vybor, jednotky a jejich vlastniky i program schlize.
Je tedy na case rozeslat pozvanky na schizi. V menu Sestavy naleznete polozku Pozvanka, ktera
vytiskne pro kazdého vlastnika pozvanku vcetné programu shromazdéni. Pozvanky nasledné mizete
rozdat do schranek, rozeslat postou nebo e-mailem.

Alternativa: MoZnost odeslani pozvanek pres tlacitko Odeslat pozvanky E-mailem

Odeslani pozvanek E-mailem je nova uloha, kterda pomoci pfihlaseni k E-mailové schrance, rozesle
automaticky pozvanky vybranym vlastnikim ve vasem SVJ. Staci jen, aby kazdy vlastnik v jednotkach
mél vyplnény svij E-mail, na ktery se pozvanka ma odeslat.

O spoledenstvi vlastnikd | Jednotky  Program | Usneseni | Hlasovani

Seznam jednotek Celkowy podil: 1 | Vlastnici jednotky: 2237/1

Cislo jednotky Citatel / Jmenovatel Zplsob wyusiti Por Iménc Bydlisté \E-mail Citatel / Jmenovatel
223711 60 J 450 byt (1] Yoméacka Karel Bendlova 2237, 470 01 |vomakar@test.cz 1 /12

223772 110 J 1450 byt 0 Yoméekova lifina Bendlova 2237, 470 01 |jirpasta@test.cz 1 /2

223773 [120 [/ ]as0 byt lo /

Po otevieni okna si z nabidky vybereme, kde mame zaloZenou E-mailovou schranku a vyplnime
pfihlasovaci udaje.

+| Phihlazeni - O X

Nastaveni | Obsah E-mailu = E-maily vlastnikd | Chybova hlagen

E-mail: = Seznam >

Chci si nastavit SMTP ruéné.

Jména: Mojelmeno @seznam.cz =
Heslo: sssensene |‘®
Davkovani E-maild:
Maximalni limit: 100
Prodleva: 2 sekund
Pokracovat
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Pokud jsme si nabidky nevybrali ani jednou moznost, jelikoz

klikneme na tlacitko: Chci si nastavit SMITP rucneé.

E-mail mame zaloZzeny nékde jinde,

«| Prihlageni
Mastaveni | Obsah E-mailu
Adresa SMTP:

Port SMTP:

E-mailova adresa:

Pfihlasovaci Gdaj

m

Jménao:

Heslo:
Davkovani E-maild

Maximalni limit:

Prodleva:

— O x
E-maily viastnikd | Chybova hlagen
mail.smtp.cz
587
Mojelmeno@domena.cz
Maojelmeno
e ReR |®

100

2 sekund

Pokracovat

Zde si napiSeme veskeré udaje k nastaveni nasi E-mailové schranky. Pokud si nevime rady, co do
,SMTP“ kolonek napsat, budeme muset zapatrat na webovych strankach, jakou SMTP adresu a port
nas E-mail ma. Ale Zadny strach, vétsinou se jedna o prvni odkaz ve vyhledavani v prohlizeci (napft.
pokud mame E-mail u poskytovatele Yahoo, napiSeme do webového prohlizece ,Yahoo SMTP*,
vybereme pfislusny odkaz a z webu opiSeme udaje).

Vidime i nastaveni pro Davkovani E-mail(, které muizZeme preskocit, pokud chceme rozeslat pouze

mensi mnozstvi pozvanek pres E-mail (do 50 vlastnik(l). V opacném pripadé, kdy mame vétsi SVJ, pro
které chceme rozeslat pozvanky pfes E-mail (nad 100 vlastnik(), tak je doporuceno si precist o tomto
nastaveni v ndpovédeé k programu, kde je detailnéji rozebrano, pro¢ by mélo byt brano v potaz.

Po nastaveni E-mailu (at uz z vybéru, nebo ru¢né) klikneme na tlac¢itko Pokra¢ovat. Dostaneme se na
dalsi zalozku Obsah E-mailu. Zde mlzeme vidét, Ze uz mame predem napsany predmét a télo zpravy.
Neni naprosty problém text prepsat dle uvazeni:
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«| PfihlaZeni - O X

Nastaveni | astnikd | Chybova hlaZeni
Predmét E-mailu: |Pozvanka na shromazdéni SV)

Télo E-mailu:

Dabry den,

v pfiloze je Vam zaslana pozvanka na shromazdéni SV,

5 pozdravem
wybor 5VJ

| Pokracovat |

Text predmétu a téla zpravy jsme bud ponechali stejny, nebo jsme prepsali dle libosti...nyni mizeme
kliknout na dalsi tlacitko Pokracovat.

Dostaneme se na dalsi zalozku E-maily vlastnika.

~ | PfihlaZeni - O x

Nastaveni | Obsah E-mailu { Chybova hlaZeni
[ Skryt nevyplnéné E-mailové adresy

[ Skryt duplicitni E-mailové adresy (v rdmci jednotky)

Vybrani G€astnici/maximalni limit: 0/100

Jméno vlastnika Cislo jednotky E-mail vlastnika Piloha
|:| Vomacka Karel 22371 vomakar@test.cz Zobrazit pfilohu
] Vomackova Jifina 22371 Jirpasta@test.cz Zobrazit pfilohu
] Movotny Petring. 2237/2 novotny@test.cz Zobrazit pfilohu
|:| Jelen Arno 2237/3 desr@test.cz Zobrazit pfilohu
|:| Voprialkova Magdaléna [(2237/4 soaked @test.cz Zobrazit pfilohu
|:| Kruntorad Antonin 223774 krunto.anto@test.cz Zobrazit pfilohu
] Kruntorad Pavel 2237/4 pav.krun@test.cz Zobrazit pfilohu
|:| Mokra Helena 2237/4 mokr@test.cz Zobrazit pfilohu
] Prodejfiechno s.r.o. 2237/5 predejfsechno@test.cz |Zobrazit piilohu
Odeslat E-maily

Tady si vybereme jednotlivé vlastniky, kterym si budeme prat E-mail s jejich pozvankou odeslat.
Ptilohu E-mailu (pozvanku) si mlizZeme ovéfrit kliknutim na modry text u daného vlastnika: Zobrazit
prilohu. Pro zjednoduseni vybéru ze seznamu, mizZeme zaskrtnout oba dva filtry...to ndm zarudi, Ze
neodesleme E-mail vlastnikovi, kterému jsme nevyplnili adresu nebo neodesleme jednomu
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vlastnikovi nékolik E-maill se stejnou pozvankou (napt. pokud v jednotkach existuje vlastnik, ktery je
vlastnikem vice jednotek a u vSech jsme vyplnili jeho E-mail).

Po vybéru vlastnikd klikneme na Odeslat E-maily a po¢kame, aZ tloha odedle viechny E-maily. © Cas
odeslani E-maill zavisi na poctu vybranych vlastnikd a na prodlevé na prvni zaloZce.

MuZe se stat, Ze u nékterého vlastnika zapomeneme napsat jeho E-mailovou adresu a E-mail s pfilohou
se mu tak neodesle. Od toho slouZi Chybova hlaseni, které nam rekne, Ze se danému vlastnikovi
nepodaftilo odeslat pozvanku. Diky informaci o chybé muizeme tak vlastnikovi zvlast vytvorit pozvanku
a samostatné mu ji pfedat, at uz e-mailem nebo ji vytiskneme a hodime vlastnikovi do schranky.

~| Prihlazeni \ - O *

Nastaveni | Obsah E-mailu | Emaily viastnikd | Chybowva hlaeni

Chybova hlasen

02237/1 - Vomadcka Karel - Nevyplnény E-mail viastnika.
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Pfiprava navrhovanych usneseni (krok 5)

lesté pred shromazdénim si pravdépodobné na zakladé navrieného programu schize (lze i bez
programu schize) ptipravite ndvrhy usneseni, o nichZ by se na shromazdéni mélo hlasovat. K tomu
slouzi zalozka Usneseni.

+| Hlasovani 5%) 1.9.0.0 - m] *
Shrom&Zdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SVJ) () Schiize wyboru
i i i i i ) a i

H i @ Aa1d - ‘ Pfesun usneseni dold ‘.‘ Presun usneseni nahoru < Editovat text B Pridat protindvrh k!} =T

zdznam _

O spolegenstvi vlastnikd | Jednotky | Program  Usnesenl  Hlasovani | Zapis

Text usneseni K bodu programu Kvérum pro piijeti Stav piijeti

Na této zdloZice obdobné jako na zdloZce Program zadate jednotlivd navrhovand usneseni, o nichz
predpokladate, Ze se na shromazdéni bude hlasovat (pfipadné budou vzaty na védomi). Samoziejmé,
Ze v pribéhu schlize mliZe dojit k fadé zmén: budou pfidany ¢i vyskrtnuty body programu, budou
pridany protinavrhy usneseni a jejich pfijetim se napriklad plUvodné navriené usneseni stane
irelevantnim. Na vSechny tyto uddlosti Ize v pribéhu schlize reagovat.

U kazdého navrhovaného usneseni lze zadat, k jakému bodu programu se usneseni vztahuje. A je
nezbytné zadat, jaky pocet hlasl je pro pfijeti ndvrhu potiebny (kvérum pro prijeti). Sloupecek Stav

vee

pfijeti se aktualizuje automaticky na zakladé hlasovani.

Netrapte se...ne kazdy bod programu musi byt nutné doprovazen ndvrhem usneseni.
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Priklad zapsanych navrhi usneseni:

~| Hlasovani SVJ 1.9.0.0 - m] X
Shrom&Zdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SVJ) () Schiize wyboru
i i 2 i ] ; o i
H i @ Aa1d - ‘ Presun usneseni dold f Presun usneseni nahoru < Editovat text B Pridat protindvrh k!} :;z::;:

O spoleéenstvi vlastnikd | Jednotky | Program = Usneseni | Hlasovani | Zapis

Text usneseni K bedu programu Kvorum pro pfijeti Stav prijeti
Shroméazdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni. =50 % z pfitomnych -
Shroméazdéni bere na védomi informaci o hospodafeni v minulém roce. Hospodareni Pouze na védom( Na védomi]|
Shromazdéni schvaluje ndvrh vyboru na stanoveni pofadi dodavateld ve vybérovém fizeni: Oprava stiechy 75 % z pfitomnych Pfijato

1) Stfechodér s.r.0. za nabidkovou cenu 530.000,- K&

2) DotkyVEem v.0.5. za nabidkovou cenu 550.000,- K&

3) Franta Novak - vykryvac za nabidkovou cenu 580.000,- Ké

Shromazdéni povéfuje predsedu vyboru SV, aby s vybranym dodavatelem uzaviel pifsluinou smlouvu. Oprava stiechy 75 % z pfitomnych Pfijato
Shroméazdéni schvaluje, Ze neuzavie-li smlouvu vybrany dodavatel, bude smlouva uzaviena s daldéim dodavaiOprava stfechy 75 % z pfitomnych

Shroméazdéni schvaluje stanoveni zéloh na sluZby pro nasledujici obdobi pocinaje dubnem tohoto roku nasldZalohy =50 % z pfitomnych Prijato

- zéloha na vodu - dle poctu bydlicich osob v byté, pfi¢emZ sazba bude stanovena za osobu a zjidténa ze sky

- zaloha na teplo - dle skuteénych naklad( v minulém cbdobi v pomémé vysi zactovaného obdobi

- zdloha na elektfinu spolecnych prostor - navysenim soudasné vyie ziloh o 20 procent

Shromézdéni stanovi vyii piispévku na opravy a provoz spolecnych casti domu ve vyii 20.- KE za kaZdy m2 f|Oprava a provoz »50 % z piitomnych l:l
Shroméazdéni souhlasi se zménou dodavatele oprav a revizi wytahu. Novym dodavatelem bude spoleénost Zd Dodavatel wtahd =50 % z pfitomnych
Shromézdéni zvolilo nového élena vyboru za odstéhovaného pana Vopicku, Clen vyboru »50 % z piitomnych

Pro pohodinéjsi editaci textu opét mizZete pouzit tlacitko -3\ Editovat text

v

Pribéh shromazdéni — tisky predem (krok 6)

AZ dosud to byla legrace, na vse dostatek casu, nikdo ndm nefunél za zady. Ale shromazdéni se blizi. Je
tedy tfeba vytisknout hlasovaci listky (pokud nemate jiny sofistikované;jsi zpUsob hlasovani), vytisknout
prezencni listiny a pfipravit ostatni podklady pro shromdazdéni.

Nemate-li ctecku carového kdadu, pak Hlasovaci listky vytisknete pomoci Sestavy — Hlasovaci listky.
Kvali Uspore papiru a snizeni karbonové stopy software vytiskne Ctyfi hlasovaci listky na jeden list A4,
je proto tieba je rozstfihat tak, aby kazda bytova (nebytova) jednotka méla jeden svuj.

Chcete-li pti hlasovani pouzit ¢tecku carového kodu, provedte nejprve Uvahu, jak budete hlasovani
organizovat. Zavisi to mimo jiné na tom, zda mate k dispozici ¢tecku (nebo nékolik ¢tecek), které umi
davkovy méd i bezdratovy prenos, nebo je ¢tecka pfipojena kabelem k pocitaci nebo se shromazdéni
kona v prostorach, kde neni mezi Gcastniky mozné pohodIné prochazet (napf. v kinosale).

STARLIT s. r. 0. Strana ¢. 11



Priklady:

a) Mam jednu ctecku, ktera je pFipojena kabelem k pocitaci.

1)

2)

Po otdzce , Kdo je pro” budou hlasujici ptichazet k ,,nacitaci“ a ten si postupné precte ¢arové
kady jednotlivych jednotek (pak hlasujicim staci jeden hlasovaci listek s ¢arovym kodem, ktery
pouziji i pti hlasovani o dalsim usneseni). Obdobny proces je po otazce ,Kdo je proti®.

Nebo po otazce ,,Kdo je pro“ nahdzeji hlasujici své hlasy do hlasovaci urny, ,nacitac¢” ji nasledné
vybere a zpracuje ¢arové kody jednotlivych jednotek (pak kazdy hlasujici potrebuje tolik
hlasovacich listkd s ¢carovym kédem, kolik hlasovani bude). Obdobny proces je po otazce ,Kdo
je proti“.

Nebo existuji dvé hlasovaci urny (jedna pro ,,Kdo je pro“, druha pro , Kdo je proti“), hlasujici
nahdzeji své hlasy do pfislusné krabice, ,nacitac” je ndsledné vybere a zpracuje (pak kazdy
hlasujici potrebuje tolik hlasovacich listk( s ¢arovym kédem, kolik hlasovani bude).

Nebo vytisknete hlasovaci listky s ¢arovym kédem a zaskrtavatkem PRO / PROTI. Kazdy
hlasujici oznaci na svém hlasovacim listku svoji volbu, hodi hlasovaci listek do jedné spolecné
urny a ,nacitac” je nasledné vybere, rozttidi a zpracuje (pak kazdy hlasujici potfebuje tolik
hlasovacich listkG s ¢arovym kodem vcetné volby PRO/PROTI, kolik hlasovani bude, a

propisku)

b) Mam ctecku, ktera umi davkovy mod (to znamen3, Ze ¢teckou prectete napfriklad vsechny, kdo
hlasuji PRO a poté prectené kddy nahrajete do pocitace, poté prectete vSechny, kdo hlasuji PROTI
a nahrajete do pocitace).

1)
2)

Varianty jsou stejné jako v pfedchozi situaci (¢tecka pfipojena kabelem)

Nebo po otazce ,Kdo je pro” obéhnu vsechny, kdo hlasuji Pro, nactu jejich ¢arové kédy, davku
nahraji do pocitace, davku ve Ctecce smazu nactenim ptislusného kédu, dam otazku ,Kdo je
proti“, obéhnu vsechny, kdo hlasuji Proti, nactu jejich ¢arové kédy, davku nahraji do pocitace
a davku ve ctecce smazu nactenim pfislusného kédu. Kazdy hlasujici potfebuje pouze jeden
hlasovaci listek s ¢adrovym kédem (bez volby PRO/PROTI). Mam-li k dispozici vice ¢tecek, mohu
tak relativné rychle zpracovat i hlasovani velkého SVJ (300 — 700 jednotek).

c) Mam ctecku, ktera neumi davkovy maéd, ale umi bezdratovy pfenos. Varianty jsou stejné jako
v bodé a), ale pozor na to, abyste se pfi pobihani po sale nedostali mimo dosah bezdratového
pfenosu.

TakZe jsme provedli Uvahu, jak bude hlasovani probihat. Dle toho vytiskneme:

a)
b)

Pro kazdého hlasujiciho jeden hlasovaci listek s ¢arovym kédem bez volby PRO/PROTI

Pro kazdého hlasujiciho nékolik hlasovacich listkd s ¢arovym kédem bez volby PRO/PROTI
(pocitejte s variantou, Ze padnou i protinavrhy a listk(l budete potrfebovat o néco vic, nez kolik
mate navrZzenych navrhi usneseni, takZze minimalné tolik listk(, kolik mate navrh( usneseni a
néco navic).

Pro kazdého hlasujiciho nékolik hlasovacich listkd s ¢drovym kdédem s volbou PRO/PROTI (i
v tomto pripadé pocitejte s variantou, Ze padnou protindvrhy, tzn. budete mozna pottebovat
vice listkl, nez kolik mate navrzenych usneseni pfi zahajeni schize).

Tisk hlasovacich listk(i s ¢arovym kdédem vytisknete pomoci Sestavy — Hlasovaci listky s ¢arovym
kédem. Dle varianty, kterou jste vybrali, zadejte, kolik listk(l potfebujete pro kazdou jednotku a zda se
na hlasovaci listek ma tisknout zaskrtavaci volba PRO/PROTI.
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ZpUsoby, popsané vyse v odstavci a) pod body 1 az 3 plati obdobné i pro hlasovani bez ¢arovych kodu.

Pozndmka ke ¢teckdm cdrového kddu: program Hlasovdni SVJ pracuje se vsemi cteckami, které emuluji
kldvesnicovy mdd (Ctecka se v podstaté chovd jako kldvesnice). Nadmi doporucené ctecky jsou ctecky
Virtuos (napf. Virtuos CCD ¢tecka BT-310N — doddvda tfeba ALZA.CZ).

Doporucujeme si proces zpracovani hlasovani vyzkouset nanecisto (vytisknéte si par hlasovacich listkd
a projdéte si mozné zpUsoby, jak vysledky hlasovani do pocitace zadavat).

Priklad hlasovacich listk(l (jeden listek s ¢arovym kédem pro kazdou jednotku):

9444/2237M1 9444/2237/2

9444/2237/3 8444/2237/4

9444/2237/5

Pod ¢arovym kodem vidite i textové oznaceni jednotky ve formatu kod schlize/Cislo popisné/cislo
jednotky. Pro oznaceni jednotek doporucujeme nepouZivat ¢eskou diakritiku — nejlépe ponechat
jednotky oznacené stejné jako je oznacuje katastr (Ctecka pracuje v kddovani Code 128, které diakritiku
neumi).
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Priklad hlasovacich listk(l bez ¢arového kodu:

Hlasovaci listek Hlasovaci listek

DEMOQ SVJ do 5 jednotek DEMO SVJ do 5 jednotek

Vomacka Karel, Vomaékova Jifina Novotny Petr ing.

Podil: 13,33 % {Podil: 24,44 %

Hlasovaci listek Hlasovaci listek

DEMO SVJ do 5 jednotek DEMO SVJ do 5jednotek

Jelen Arno Voprialkova Magdaléna MUDr., Kruntora...

Podil: 26,67 % iPodil: 26,67 %
STARLIT s. r. 0.

Strana ¢. 14



9444/223711

Clpro Cdprom

9444/223711

Clpro Cdprom

9444/2237/2

Clpro Cdprom

9444/2237/2

Clpro Cderom

i
'
'
P
P
DO SRS
P
P
P

9444/2237/3

Clero Cderom

9444/2237/3

Clpro Cdprom

9444/2237/4

Clpro Cdprom

Ptiklad hlasovacich listk(i s ¢arovym kddem a zaskrtavatkem PRO/PROTI (potrebujete tolik listk, kolik
bude usneseni, v pfikladu jsou uvedeny 4 hlasovaci listky pro jednu jednotku):

9444/2237N1

Clpro Cdprom

9444/2237N1

Clpro Cdprom
0444223712

Clpro Cdprom
9444j2237/2

Clero Cdeprom

9444/223713

Clero Cderom

9444/223713

Clero Cdprom

9444/223714

Clero Cdprom

Prezencni listinu vytisknete pomoci Sestavy — Prezencni listina. Navzdory karbonové stopé software
vytiskne na prezencni listinu seznam vsech vlastnikl jednotek, protoze predem nevi, kdo pfrijde.

V pfipadé vice cisel popisnych ve spolecenstvi vlastnikl program rozdéli prezenéni listinu dle
jednotlivych popisnych cisel tak, aby pfi vlastni prezenci bylo mozno tyto podpisové archy rozdélit
napfiklad na vice stol(.
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Prezenéni listina - x

DEMO SVJ do 5 jednotek

Prezenéni listina

Cislo jednotky Viastnici Hiasuje Plna moc

Vomacka Karel

223711
Vomackova Jifina

223712 Novotny Petr ing.

223715 Jelen Amo

Vopr3alkova Magdaléna
MUDr.

Kruntorad Antonin

223714
Kruntorad Pavel

Mokra Helena

O gjojojo o o oo
O ga|gojojo oo oo

223715 Prodejfsechno s.r.o.

Mdame tedy vytistény hlasovaci listky i prezenéni listinu. Shromazdéni zacina.

Pribéh shromazdéni — prezence Ucastnikl (krok 7)

Vlastnici pfichazeji. Pti pfichodu by se méli podepsat do pfipravené prezencni listiny, v pfipadé vétsiho
poctu ucastnikd je vhodné prezencni listiny rozdélit na nékolik archi (program je sam rozdéli dle cisel
popisnych). Pfi pfichodu Ucastnik( je treba zajistit nasledujici:

za kazdou jednotku muzZe prijit nékolik vlastnikl (pokud jich ma jednotka nékolik). Zde
pfipomindme ustanoveni NOZ odst. 2 - Spoluvlastnici jednotky zmocni spolecného zdstupce, ktery
bude vykondvat jejich prdva viici osobé odpovédné za spravu domu. To plati i v pfipadé manzeld,
kteri maji jednotku ve spolecném jméni.

To znamena, Ze ptijdou-li na shromazdéni pan a pani Vomackovi (manzelé, kteti maji jednotku
v SJM nebo v podilovém spoluvlastnictvi), je tfeba zjistit, kdo z nich byl jimi zmocnén k vykonavani
prav (ke hlasovani). Organizator shromazdéni po tomto zjisténi oznaciv prezencni listing, kdo bude
hlasovat (pfipadné zda byla pfedloZena plnd moc) a pfeda hlasovateli hlasovaci listek.

Nezapomerite, Ze na shromazdéni mize vlastnik vyslat osobu, kterou v seznamu vlastnik( jednotek
vlibec nemate (napriklad zastupce bytového druzstva Ci zastupce majitele nékolika bytl, nebo

vlastnik povéfi svého souseda). Vtom pfipadé ji do prezencni listiny doplrite. Pokud osoba
zastupuje nékolik jednotek, predejte ji hlasovaci listky k témto jednotkam.

Jsme nyni vsituaci, kdy mdme podepsanou prezencni listinu, prevzaty plné moci k zastupovani,
rozdany hlasovaci listky. Je tfeba pofidit ucastniky do softwaru Hlasovani SV).
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Nejprve trochu teorie: pokud v pribéhu shromazidéni nékdo odejde ¢i pfijde, méli byste to
zaznamenat do prezencni listiny a znovu vyhodnotit, zda je shromdazdéni stale usndsenischopné.
Software Hlasovani SVJ proto pro kazdé hlasovani sestavuje samostatnou prezenci, v niz mizete
pfesné zaznamenat, kdo a za jakou jednotku hlasuje. Stava se totiz, Ze i v pribéhu shromazdéni
(protoze trva tieba nékolik hodin) nékdo z vlastnikll povéri napriklad svého souseda nebo manzelku
nebo psa, aby hlasoval u zbyvajicich hlasovani misto ného, a odejde.

Vse se odehrava na zaloZce Hlasovani, na niz se budete v prlibéhu shromazdéni divat nejcastéji.

ShromaZdéni Import jednotek  Sestavy Napovéda Typ:

® Shromazdéni SV) () Schiize vyboru

ol . Prevzit Gast Pievzit Gicast N Rychlé Nacteni & Mapa a; Hlasovy
= sl 14 . " z jednotek z predchozi otazky % hlasovani ""I“ Earovych kodd ¥ jednotek . \1} zaznam _

O spoledenstvi vlastnikd | Jednotky | Program | Usneseni Hlasovani | Zapis

Usneseni : Zastoupené jednatky: 0 (0%) Pro pfijeti: 0%

= MNezastoupené jednotky: 5 (100 %) Proti pfijet: 0%
Ucastnici shromazdéni

) e
Zep O mene Podl [#]Pro [Z]Proti [¥]zdrsel

Jednotky Jednotky, které Uéastnik zastupuje na shromaZdéni

Kvérum: =50 % z pfitomnych Zdrzel se: 0%

Jednotky, které na shromaZdéni nikdo nezastupuje

Jednotka | Priradit Vlastnik jednotky

ot 5]
223711 Prifadit | Vomagka Karel, Vomackovs Jifina Piitomen
223772 Prifadit | Novotny Petr ing. Pfitomen
2237/3 Pfifadit | Jelen Arno Piitomen

2237/4 Prifadit | Voprialkova Magdaléna MUDr., Kruntordd Ant|Pfitomen

223745 Prifadit | ProdejfSechno s.r.o. Pfitomen

13:42 [ Pouze zastupujici Géastnici

Zaciname s prvnim navrhem usneseni, tim je zpravidla navrh ,Shromazdéni schvaluje navrzeny
program shromazdéni”. Rozbalte proto nabidku usneseni a vyberte ptislusny bod.

ShroméZdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: ® Shromazdéni SVJ) () Schiize wyboru

Prevzit (icast

Prevzit Gicast N Rychlé ""I“ Nacteni & Mapa i m Hlasovy
z jednotek

P w
fedchozi otazky % hlasovani Earovych koda ¥ jednotek s \1} zaznam _

o Aatd -

O spoledenstvi vlastnikd | Jednotky | Program | Usneseni Hlasovani | Zapis

Shromazdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni.

Usnesenf Zastoupené jednotky: 0 (©%) Pro priletr: 0%

Nezastoupené jednotky: 5 (100 %) Proti pfijeti: 0%

| Shromazdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni, | Kvérum: =50 % z pFitomngich Zdrsel se: 0%

Zastupq Shromazdéni bere na védomi informaci o hospadafeni v minulém roce. -
jed :l Zae Jednotky, které tfastnik zastupuje na shromazdéni
Jedng ShroméZdéni schvaluje navrh vyboru na stanoveni pofadi dodavatel( ve : Py
. . - - i Jednotka Wlastnik jednotky
——— ShroméaZdéni povéfuje predsedu wyboru SVJ, aby s wybranym dodavatelem

Shromazdéni schvaluje. Ze neuzavie-li smlouvu vybrany dodavatel, bude

Shroméazdéni schvaluje stancveni zéloh na sluzby pro nasledujici cbdobi’

Shromazdéni stanovl vyii piispévku na opravy a provoz spoleénych &dsti dom

Shromazdéni souhlasi se zménou dodavatele oprav a revizi vytahu, Novym Jednotky, které na shromaZdéni nikdo nezastupuje

Shromazdéni zvolilo novéhe &lena vyboru za odstéhovaného pana Vopicku. Jednotka | Pfif Vlastnik jednotky

Hlasovani pro p. Vopridlkova L E

Hiasovani pro p. Mokr 22371 Prifadit |Vomacka Karel, Vomackova Jifina Pfitomen

Hiasovanf pro p. Novotny 2237/2 Pfifadit |Novotny Petr ing. Pfitomen
2237/3 Pfifadit |Jelen Arno Pfitomen
2237/4 Prifadit | Voprsalkova Magdaléna MUDr., Kruntorad Antt|Pfitomen
2237/5 Pfifadit |Prodejfiechno s.r.o. Pfitomen

[ Pouze zastupujici Géastnici
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ProtoZe pofizujeme seznam uUcastnik(l k projedndvanému navrhu usneseni poprvé, mame nékolik
moznosti, jak seznam Gcastnikd potidit. Bud' je pfiddvame postupné, tak, jak prichazeji od prezence
(podepsali ucast, predali plné moci, obdrzeli hlasovaci listky), anebo je pfiddme hromadné.

Postupné pridavani:

Shromazdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SV) (O Schize wboru
i s il Prevzit icast Pevzit i€ast [y Rychlé Nacteni g~ Mapa | @& Hlasowy
| W Q 5 < as 14 = ‘ z jednotek z predchozi otazky \_{' hlasovani ""I“ Earovych kodd ¥ jednotek 5 \1} zaznam _
O spoledenstvi vlastnikd | Jednotky | Program | Usneseni Hlasovani | Zapis
ShromazZdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni.
Usneseni . Jednotky, které na shromaZdéni nikdo nezastupuje
Jednotka | Priradit Vlastnik jednotky
= vybrané E
Ué&astnici shromazdéni .
- - Iz 2237/1 Prifadit || Vomaéka Karel, Vomackova Jifina Piitomen
astupované méno . B
jednotky Podil Pro Proti Zdrzel g | 223772 Pfifadit | Novotny Petr ing. Pfitomen
| | | | 2237/3 Pitadit | Jelen Arno Piitomen
2237/4 Prifadit | Voprialkova Magdaléna MUDr., Kruntordd Ant|Pfitomen
223745 Prifadit | ProdejfSechno s.r.o. Pfitomen
K d i h ¥ i K h ¥
e
11:43 1342 [ Pouze zastupujici Géastnici

V pravé Casti obrazovky je seznam jednotek a jejich vlastnik(l. Pokud u jednotky stisknete tlacitko
Pfitomen, jednotka vpravo zmizi a objevi se vlevém seznamu. Pokud ma ale jednotka vicero
spoluvlastnikd, zobrazi se nejprve dialogové okno, kde oznadite, kdo z vlastnikl prisel a kdo z nich je
povéren zastupovanim.

Pridani u¢astnika schize =
Uéastni se Wlastnik *SUJE
] Vomacka Karel O

Voméckova Jifina

Oznacte, kdo se ucastni a kdo
hlasuje. Ten, ktery hlasuje, se
zucastnit musi :)

Phidat

Do seznamu ucastnik(i mGZete pfipsat i libovolny pocet hostl ¢i dalSich osob. V pfipadé, Ze vlastnika
zastupuje jind osoba (nikdo ze spoluvlastnikd ani jinych vlastnikd v nasem SVJ), dopiSete jej také do
seznamu a priradite mu ty jednotky, jejichZ zastupovanim je povéren. Vyslednd obrazovka mize
vypadat napfiklad takto:
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Shromézdéni Import jednotek Sestavy Néapovéda Typ: @ ShroméaZdéniSV) (O Schize whoru

o e = | Prevzit Géast Prevzit Gast y  Rychlé Nafteni g~ Mapa | @& Hiasovy
H = j= | g8 16 = 3 z jednotek z predchozi otazky \&hlasuvénf fi &arowych kada ¥ jednotek - H k-"'-) zaznam _

O spoleenstvi viastnikdl | Jednotky | Program | Usneseni  Hlasovani | Zapis

Shrom42diol schvaluf naveien program shroma2dend UPR—
Usneseni - Zastoupené jednotky: 4 (7333 %) Pro pfijeti: 0%

= Nezastoupené jednotky: 1 (26.67 %) Proti prijeti: 0%
E— o~ Héastnic] shromazatént Kvruri »50 % z piitomngch Zdrelse.  100%
Jedrf;tky el I et ZEZEE Jednotky, které Géastnik zastupuje na shroméazdéni
Voméacka Karel 37,7% | | | | Bendlova JREAUlEEE] Vlastnik jednotky
Vomackova Jifina Bendlova 2| 2237/1 Odebrat |Vomacka Karel, Vomackova Jifina
2237/5 ing. Razny - zastupce doda 8,8 %) ] ] 2237/2 | Odebrat |Novotny Petring.
H 223773 Jelen Arno 266% [ O Kratka 17,

Jednotky, které na shromazdéni nikdo nezastupuje
Jednotka | Pir Vlastnik jednotky
Vybrané B
2237/4 ‘ Prifadit ‘Voprﬁélkové Magdaléna MUDr., Kruntor|Pﬁ'tomen-

00:00 00:00 [ Pouze zastupujici uéastnici

V seznamu Uc&astnici shromazdéni vidite, 7e vlastnik Vomécka Karel je na shromaidéni i s pani
Vomackovou, hlasuje pan Vomacka a zaroven zastupuje ing. Novotného z bytu 2237/2. Nebyt 2237/5

zastupuje Judr. Razny, ktery ptisel s plnou moci. Byt 2237/3 zastupuje Jelen Arno a za byt 2237/4
nepfrisel nikdo.

Uvedme si jesté par poznatki:

- kdyZ se vlevém seznamu postavite na Ucastnika, v pravé ¢asti obrazovky vidite jednotky, které
Ucastnik na shromazdéni zastupuje

- kdyZ se v levém seznamu postavite na uUcastnika, v pravé ¢asti obrazovky mizete pomoci tlacitka
PFiradit pridélit ucastnikovi tu jednotku, kterou na shromazdéni dosud nikdo nezastupuje

- kdyz nechceme pridavat ucastniky (jednotky) postupné, mlzeme je pfidat vSechny najednou
pomoci polozky v menu PFevzit Gcast z jednotek a poté, ty, které nechceme (nepfisli) ze seznamu
Ucastnici shromazdéni vymazat.

Shromaidéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ ShromazdéniSV) () Schiize wyboru

L 1 @ e - TR ey X hasovint M cimgenkoat T e, | ® snem
0O spoledenstvi vlastnikl | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis
shl:;(r’r?.;ai?ém' Shrom;i"id"én—i schvaluje navrZeny program f E,u -
s shromézdéni. » o Fjlédn?lky. kiiré na Ehr(?l‘ﬂﬁzd:?ﬂllllhu nezastupuje
edno riraait

= Vybrané|
I 0. Nezafazeno Ucastnici shromazdéni 1
I 1. Hospodafeni Zastupované Jméno 2237/4 ‘ Piifadit |V0pr§élko a MUDr., Kruntor |Pfitomen
I 2. Oprava stiechy jednotky Podil
4 3, Zalohy .
B Shromé&zdéni schvaluje stanoveni zdloh na sluzty | 223741, 2237/2 Vomaécka Karel 37,7

Voméackova Jifina

- ziloha na vodu - dle poétu bydlicich osob v byté, 2237/5 ing. Rézny - zéstupce doda a8

2237/3 Jelen Ao 26,6

- zaloha na teplo - dle skute¢nych nakladd v minulé

- zaloha na elektfinu spolecnych prostor - navyd
4 4, Oprava a provoz

ittt | Zatahnéte mysi za slidery

I 6. Clen vyboru

Za&atek | 00:00 Konec | 00:00 [ Pouze zast
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Na prfedchozim obrazku vidite, Ze vzhled zalozky Hlasovani |ze ¢astecné upravovat. Je to proto, abyste
mohli pohodIné vyuZit celou plochu naptiklad pfi pfipravé seznamu Ucastnik(, nebo pro orientaci
v programu bez nutnosti pfepinani se na zalozky Program c¢i Usneseni.

Mame pFipraven seznam Ucastnikd ke hlasovani o prvnim navrzeném usneseni. Utéchou ndm budiz,
Ze az budeme pfipravovat seznam ucastnikd ke druhému a dalSim usnesenim, software je vyplni
automaticky nebo jen stiskneme v menu polozku Pfevzit Ucast z pfedchozi otazky (a samoziejmé
zaktualizujeme dle aktualniho stavu pfitomnych).

Prabéh shromazdéni — hlasovani (krok 8)

Projednali jsme bod programu, jsme usnasenischopni, precetli jsme navrh usneseni, Zzadné protinavrhy
nepadly (o tom az pozdéji) a jdeme hlasovat.

.es

Zaskrtnéte volbu Pouze zastupujici Gcastnici, aby ze seznamu Ucastnik(l zmizeli ti, ktefi nemaji pravo
hlasovat. Stisknéte tlacitko Zacatek, aby se zaznamenal ¢as hlasovani (neni to nezbytné, ale je to

vhodné pro pozdéjsi orientaci v zadpisu a pfi pfipadnych sporech — pokud ale mate v pocitaci cas chybny,
moc vam to nepomiize @)).

ShromaZdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ ShromazdéniSV) () Schiize wyboru
i I i a1 . Prevzit ifast Pievzit Gcast &) Rychlé Nacteni o, Mapa = Hlasovy
v hﬁ] - - | i 16 2 i J‘ z jednotek 2z predchozi otazky J\ hlasovani "I“" Earovych kédd . Jednotek _ k‘-} zaznam _
0 spoledenstvi vlastnikl | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis
Shromazdéni schvaluje navrZeny program shromazZdéni. I=iiTeiien, T Femmir s we e S e
Usneseni - Jednotka Viastnik jednotky

223711 Odebrat |Voméacka Karel, Vomackova Jifina

Ugastnici shromazdéni

2237/2 | Odebrat | Novotny Petr ing.

. e
Z?:;“:::E"E mend, Podil Pro Proti Zdrsel se Byd

2237/1, 2237/2 |Vomécka Karel 3779 [ [] Bendlova 223

2237/5 ing. Rézny - zéstupce doda 8,8 % D D

22373 Jelen Arno 266% || [l Kratka 17, 204

Jednotky. které na shromazdéni nikdo nezastupuje
Vlastnik jednotky

2237/4 ‘ Pfifadit |Vopr§é|kové Magdaléna MUDr., Krumt0r|PF|’mmen

Jednotka

Zagatek |[11:43 Konec | 00:00

MozZné zplsoby hlasovani:

- zaskrtnutim u pfislusné jednotky (hlasujiciho), zda je Pro, Proti, Zdrzel se.

- volbou Rychlé hlasovani v menu

- volbou Nacteni ¢arovych kédu

- volbou Mapy jednotek v menu

- aktudlné testujeme RFID a NFC cipy, ale zatim se tyto zplsoby ukazuji jako drahé (RFID) — a jesté

k tomu je nevraceji ¢i problematické (NFC) — nema kazdy.
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Po otazce ,Kdo je pro?“ zaznamename (zaskrtneme) pfislusné jednotky. Po otazce ,Kdo je proti?”
zaskrtneme pfislusné jednotky. VSechny ostatni ponechame ve stavu Zdrzel se. Pfedpokladem pro

v

Uspésné zjisténi, kdo jak hlasuje, je, Ze hlasujici zvednou ruku s hlasovacim listkem .

Zalezi na tom, jak mate upraven zplsob hlasovani, nicméné z hlediska dikce zdkona je nezbytné
zjistovat, kdo je Pro. Vede se fada diskusi o tom, zda zaznamendvat Kdo se zdrzel ¢i Kdo nehlasoval
vlbec, ale dle naseho nazoru to neni tfeba. Jako vzor si mlzZete vzit tfeba Jednaci rad Poslanecké
snémovny.

Druhou moZnosti je volba Rychlé hlasovani, ktera se nachazi v menu. Vyvolate-li ji, naskoci nasledujici
obrazovka na obrazku nize.

+ | Rychlé hlascvani X

® Pro O Proti O Zdrzel se

2237/2

Zvolte, zda budete zadavat hlasy Pro, Proti ¢i ZdrZel se. A poté zadejte Cislo jednotky ve formatu ¢p/cj,
napt. 2237/2. U dalsich jednotek ze stejného ¢isla popisného staci zadat pouze lomitko a ¢islo jednotky,
napf. /3. Dodrzite-li frekvenci motorové mysi, budete vyrazné rychlejsi nez ¢tecka ¢arového kodu.
Nicméné je faktem, Ze pfi SVJ o poctu péti set jednotek je to prace nesympaticka.

7 vz -

Dalsi z moZnosti je volba Nacéteni ¢arovych koda, ktera se také nachazi v menu. Pokud ji zvolite, naskodéi
obrazo*ka Hlasovani pomoci ¢arovych koda.

v Hlasovani pomoci Erovych kadd x

ro O Proti O ZdrZel se ‘I I‘

Naditané édrové kédy | Chyby pfi zpracovani éarovych kodd Prepnout do davkového médu

Prepnout do pfimého madu Bluetoot

Nahrét data z paméti

®

Zobrazeni Edrového kidu pro vymazdni pameéti.

Poéet zaznamii

Smazat seznam Zpracovat

Ovladani je velmi podobné predchozi Uloze Rychlé hlasovani. Zvolte, zda budete zadavat hlasy Pro,

Proti ¢i Zdriel se. A poté zacnéte skenovat jednotlivé hlasovaci listky s ¢drovym kédem. Pokud mate
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¢tecku v rezimu pfimého madu (co precte, to hned vypise), naskakuji na zaloZzce Nacitané ¢arové kddy
jednotlivé prectené jednotky. Mate-li ¢tecku v reZimu davkového maddu, nactéte vSechny hlasovaci
listky s totoZznou odpovédi (napf. PRO), poté feknéte ¢teéce, at nahraje data z paméti a na zélozZce
Naditané ¢arové kédy postupné nasko&i viechny prectené jednotky. Ctecka ¢arovych kédd obvykle po
predani vSech kddll z paméti zvukové signalizuje konec. Poté vymazte vSechna data z paméti ¢tecky a

pokracujte obdobné napfiklad pro odpovéd PROTI.

Ridici kody na obrazovce (fadky s ¢arovym kédem) jsou uréeny pro ¢tecky Virtuos CCD Fady BT, dalsi
kédy se budou pridavat postupné dle potieb praxe.

Priklad po nacéteni nékolika jednotek:

v| Hlasovani pomoci Earovych kadd X

® Pro O Proti O ZdrZel se ‘ I ‘I I‘ I I

Naditané arové kédy | Chyby pfi zpracovani éarovych kodd Prepnout do davkového médu

0444722371

0444/3337/2
0444/2237/4
0444/2737/5

Pfepnout do pfimého médu Bluetooth

Nahrat data z paméti

®

Zobrazeni Edrového kidu pro vymazdni pameéti.

Poéet zaznamii

g

Po nacteni jednotek s odpovédi stejného typu (napi- isknéte tlacitko Zpracovat. Program vsem
nactenym jednotkam pfifadi hlasovani Pro. Poté stisknéte tlacitko at seznam, a stejnym
zplUsobem zadejte a nactéte jednotky s odpovédi Proti.

Pozndmka: ani v ddvkovém reZimu nemusite zpracovat najednou vsechny jednotky, Ize je nacitat
postupné nebo z nékolika ctecek, nebo i kombinaci vsech hlasovacich zptsob( (rucné, Rychlé hlasovani,
Nacteni ¢darovych kodu, Mapou jednotek). Pokud néjakou jednotku zaddte Spatné, muZete ji kdykoliv
opravit. Teprve aZ Vy rozhodnete, kdy mdte sprdvné pofizena vsechna data o hlasovdni. Vysledek
hlasovdni vZdy vidite na zdloZce Hlasovadni. Je pohodinéjsi, rychlejSi a méné chybové, kdyZ nejprve
nactete vSechny PRO a aZ poté vSechny PROTI.

PFi nacteni ¢arovych kodl maze dojit k chybnému precteni ¢arového kodu nebo k nacéteni jednotky,
kterd momentalné neni opravnéna hlasovat (nikdo ji na shromazdéni nezastupuje). Po stisku tlacitka
Zpracovat se vtakovém pripadé objevi chybové hlaseni a prepnete-li se na zalozku Chyby pFi
zpracovani ¢arovych kodu, uvidite divod nezpracovani. Chybu odstrante (nactéte jednotku znovu
nebo ji zadejte ru¢né nebo ovérte, zda skutecné nema pravo hlasovat).

Pokud nékdo z hlasujicich zastupuje na shromazdéni nékolik jednotek (Ffadné to nahlasil a vy jste to do
programu zaznamenali, jsou dvé mozZnosti: pokud zastupuje kazdou jednotku samostatné, musi
odevzdat hlasovaci listky za kazdou jednotku. Pokud jste mu ale vSechny jednotky pfriradili k jedné
stejné osobé (Ucastnik shromazdéni), postaci, kdyz odevzda kteroukoli z takto prifazenych jednotek a
stejny hlas bude pocitan ze souctu vsech jim takto zastupovanych jednotek).
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Priklad hlaseni chyb:

~| Hlasovani pomoci Edrovych kadd X

® Pro O Proti O ZdrZel se ‘I I‘

Naéitané Earové kody | Chyby pfi zpracovani éarovych kodl Piepnout do davkavéha médu

Pfepnout do piimého médu Bluetoot

Mahrat data z paméti

®

Zobrazeni ddrovéhe kidu pro vymazdni paméti.

0444/2237/9 - jednotka pro tento kéd shromazdéni nebyla nalezena!

Pocet zaznami

1

Poznamka: dokud nestisknete tladitko Zpracovat, nejsou zadné hlasy nacteny. Vyvarujte se proto
situace, Ze napfiklad pracné naskenujete vSechny carové kody jednotek s hlasy PRO a poté bez

zpracovani zvolite tlaCitko Smazat seznam. MUzZete skenovat znovu .

Mapa

I .
Posledni mozZnosti jak hlasovat je pomoci Mapy jednotek. P¥i kliknuti na ikonu Jednotek

se nam otevre okno s domem/domy, které znazorriuji pravé nase vchody s jednotkami vlastnikd. Pokud
pracujete s DEMO daty, dostupnymi na nasich strankach, zobrazi se nasledujici dim se stfechou jako
je na obrdazku nize. Zobrazeni domu slouzi Cisté obrazné, jestli jsou ve vchodé néktera prazdna podlazi
bez jednotek, tak se do mapy jednotek nepromitnou.

v| Mapa jednotek - m] *

Piiblizenifoddalent: _ Usneseni: | Shr aZdéni schvaluje navrZeny program shr

2237

Hlasovani pres Mapu jednotek probiha klikdnim na jednotliva policka s Cisly (znazornéné jednotky).
Klikdnim se barva policek méni, to znamen3d, Ze jsme Uspésné zmeénili hlas Ucastnika zastupujici
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jednotku, u které se barvy zménila. Pokud ucastnik zastupuje na hlasovani vice jednotek, zméni se
barva vsech pfislusnych policek. Jednotlivé barvy pak znaci, jak kdo hlasoval:

v

e 7Zelend — Ucastnik hlasoval pro.
e Cervena — Ucastnik hlasoval proti.
e Sedda — Ucastnik se zdrzel hlasovani.

MuzZeme zde i evidovat pfitomnost/uc¢ast zjednodusenou formou, pokud tfeba nékdo z ucastnikd
béhem hlasovani odesel, nebo naopak prisel. Napriklad kdyz by ucastnik zastupujici jednotku 1 musel
odejit béhem hlasovani, staci jednoduse pravym tlacitkem u mysi kliknout na poli¢ko s ¢islem 1 a
zvolime volbu Vyradit jednotku z hlasovani, nebo Vyradit vSechny zastupované jednotky ucastnika
z hlasovani. Poli¢ko po vyfazeni zméni barvu pa Sedou a preskrtne se.

~| Mapa jednotek - m] X

Piiblizeni/oddaleni:

i schvaluje navrieny program shr

/ 2237

1 2 3 4

Wyfadit jednotku z hlasovani

_ Usneseni: | Shr

Wyradit viechny zastupované jednotky Gcastnika z hlasovani \

Predesly priklad funguje i obracené, pokud by naopak vlastnik prisel béhem hlasovani. Na pfislusné
policko jednotky, za kterou ucastnik pfiSel hlasovat, klikneme opét pravym tlacitkem a vybereme
Zaradit jednotku do hlasovani.

Vyfazovat a zafazovat midZzeme i hromadné vsechny jednotky ve vchodu, to provedeme kliknutim
pravym tlacitkem na stfechu domu a vybereme pfisluSnou moznost.

Jestli mame v Mapé jednotek odhlasovano, miZeme se presunout na dalsi usneseni. To provedeme
rozkliknutim vybéru usneseni v hornim panelu.
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Mapa jednotek
Piiblizeni/addaleni: 00

_ Usneseni; | ShromaZdéni schvaluje navrZeny program shromaZdéni. e L_

Odhlasované usneseni mlze vypadat jako na obrazku vyse. Vidime, Ze Ucastnik zastupujici jednotky

1, 2 hlasoval Pro. U¢astnik zastupujici jednotku 3 hlasoval Proti, za jednotku 4 nikdo nepfiel hlasovat
a Ucastnik jednotky 5 se zdrzel hlasovani.

Pokud mame v Mapé jednotek odhlasovano, ¢i jsme se chtéli jenom pokochat, jak ndm vchod zari
Lvéemi” barvami, mGZeme okno zavfit kfizkem v pravém hornim rohu... ©
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Po zaddni hlasovani stisknéte tlacitko Konec, aby se zaznamenal ¢as konce hlasovdani. Neni to nezbytné.
V pravé Casti zalozky Hlasovani vidite, zda usneseni bylo pfijato (nezapomerite na to, Ze pro pfrijeti je
podstatné hlasovaci kvorum, které jste si zadali u této polozky na zaloZce Usneseni).

Shromazdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shroméazdéni SV) (O Schize wyboru
i - . Prevzit iéast Prevzit (éast v Rychlé Naéteni & Mapa &, Hlasovy
H =i > @ Aal6 2 g z jednotek z predchozi otdzky % hlasovani (i Earovych kédd ¥ jednotek 2 LJ'-} zaznam _
O spolegenstvl vlastnik( | Jednotky | Program | Usneseni Hlasovani | Zapis
ShromaZdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni. romazdeni je usnasenischopne sneseni je prijato
Usneseni v |_Dal Zastoupené jednotky: 4 (73.33 %) Pro piijet: 63.64 %
= MNezastoupené jednotky: 1 (2667 %) Proti pfijeti: 36.37 %
Ucastnici sh azdéni
) LASINTE) SATGMarcen Kvérum: =50 % z pFitomnych ZdrZel se: 0%
Zastupované ména X
Jednotky godd i I ol ‘ Jednotky, které tcastnik zastupuje na shromazdéni
2237/5 Prodejféechno s.r.o. 8,8 %) ] ] i
2237/1, 2231|Voméaéka Karel 37,7 % ] ] 2237/3 | Odebrat | Jelen Arno
Vomackova Jifina
2237/3 Jelen Arno 266% [ ] [l
ing. Razny - zastupce doday Jednotky, které na shromaZdéni nikdo nezastupuje
Jednotka | P Vlastnik jednotky
yoran] 3
2237/4 | pifadit |Vopr§é|kové Magdaléna MUDTr., Kruntor|Pﬁ’tomen
1143 ] Pouze zastupujici Géastnici

Pribéh shromazdéni — hlasovani o dalsim ndvrhu usneseni (krok 9)

Na zaloZce Hlasovani vybereme dalsi ndvrh usneseni (napriklad pomoci tlacitka Dalsi). Pokud u tohoto
usneseni dosud neni vytvoren seznam ucastnikd, bude automaticky vyplnén Gdaji z pfedchoziho
usneseni.

MuUZete jej samoziejmé také znovu vytvofit individualné nebo stiskem tlacitka Pfevzit uicast z jednotek,
nebo stiskem tlacitka Prevzit Ucast z predchozi otazky, ale zpravidla to neni potfeba. Je ovsem potieba
do seznamu Ucastnikd promitnout zmény, které mohly v pribéhu schiize nastat (nékdo odesel, nékdo
priel, nékdo svym zastupovanim povéfil nékoho jiného apod.). Jakmile mate seznam Uéastnici
shromazdéni aktualizovan, vidite, zda je shromazdéni dale usnasenischopné.

A nyni se jen vratime ke kapitole Prtibéh shromazdéni — hlasovani (krok 8).
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Pribéh shromazdéni — protinavrh (krok 10)

V prlibéhu shromazdéni nékdo sakra vznesl protindvrh. Jak je to mozné? A co ted?

Mozné to samoziejmé je a je to i spravné a obvyklé. Pravidla najdete v pfislusné legislativé, vasich
stanovdch ¢i ve vasem jednacim radu. Prosté je tu protinavrh.

Reknéme, 7e zrovna projednavame opravu stfechy a jednim z navrienych usneseni je, Ze
shromdZdéni schvaluje, Ze neuzavre-li smlouvu vybrany dodavatel, bude smlouva uzavfena s druhym
poradatelem v poradi vybérového fizeni.

A nékdo poda protinadvrh, Ze ... shromdZdéni schvaluje, Ze neuzavre-li smlouvu vybrany dodavatel,
vybérové ziizeni se zrusi v celém rozsahu a vypisSe se nové.

TakZe se prepneme na zalozku Usneseni, vybereme pfislusny ndvrh a stiskneme P¥idat protinavrh.

8, Shromazdéni SV () Schiize wjboru

ShromaZdéni Import jednotek  Sestavy Napovéda
i i &, Hlasovy

H & z Aa14 - ‘ Pfesun usneseni dold f Pfesun usneseni nahoru \{ Editovat tef E Pfidat protinavrh g} Zaznam

O spolecenstvi vlastnikd | Jednotky | Program Usneseni | Hlasovani | Zapis

Text usneseni K bodu programu Kvérum pro pfijet! Stav piijeti
Shroméazdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni. =50 % z pfitomnych -
Shroméazdéni bere na védomi informaci o hospodafeni v minulém roce. Hospodareni Pouze na védom( Na védomi
Shromé&zdéni schvaluje navrh vyboru na stanoveni pofadi dodavateld ve vwbérovem fizeni: Oprava stiechy 75 % z piitomnych Prijato

1) Stiechodér s.r.0. za nabidkovou cenu 530.000.- K&
2) DotkyVEem v.0.5. za nabidkovou cenu 550.000,- K&
3) Franta Novak - vykryvac za nabidkovou cenu 580.000,- Ké

Shromézdéni pavéfuje pfedsedu vyboru 5VJ, aby s vybranym dodavatelem uzaviel piisluinou smlouvu, Oprava stiechy 75 % z pittomnych Pfijato

Shroméazdénf( schvaluje, Ze neuzavie-li smlouvu vybrany dodavatel, bude smlouva uzaviena s daldfm dodavail Oprava stiechy 75 % z piitomnych

Shromazdén( schvaluje stanoveni zéloh na sluZby pro nasledujicl obdobi poéinaje dubnem tohoto roku ndsldZalohy =50 % z pfitomnych Pfijato
- zéloha na vodu - dle poctu bydlicich osob v byté, pfi¢emZ sazba bude stanovena za osobu a zjisténa ze sky|

- ziloha na teplo - dle skutegnych naklad( v minulém cbdobi v pomérné vyii ziétovaného ocbdobi

- zalcha na elektfinu spolecnych prostor - navysenim soucasné vyse zaloh o 20 procent

Shromazdéni stanovi wysi pispévku na opravy a provoz spolecnych ¢asti domu ve wy3i 20,- KE za kaZzdy m2 g|Oprava a provoz >50 % z pfitomnych
Shroméazdéni souhlasi se zménou dodavatele oprav a revizi vytahu. Novym dodavatelem bude spoleénost Zd Dodavatel wtahd >50 % z pfitomnych
Shromazdéni zvolilo nového ¢lena vyboru za odstéhovaného pana Vopicku. Clen viboru =50 % z pfitomnych

Text polozky s plivodnim navrhem usneseni (bodem programu a kvérem pro pfijeti) se zkopiruje a na
zacatek se vloZi text: Protinavrh. A vy naptiklad pomoci tladitka Editovat text protinavrh upravite do
pozadovaného znéni.
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Vysledek:

Shromazdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromézdéni SV) (O Schize wboru
g 1 = S . . ) - . L &, Hlasovy
H ie2 | Aa 14 i ‘ Presun usneseni dold f Presun usneseni nahoru < Editovat text E Pfidat protindvrh } k!} Zaznam _

O spolegenstvi vlastnikd | Jednotky | Program = Usneseni | Hlasovani | Zapis

Text usneseni K bodu programu Kvérum pro pfijet! Stav piijeti
Shroméazdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni. =50 % z pfitomnych -
Shroméazdéni bere na védomi informaci o hospodafeni v minulém roce. Hospodareni Pouze na védom( Na védomi]|
Shromazdéni schvaluje ndvrh vyboru na stanoveni pofadi dodavateld ve vybérovém fizeni: Oprava stiechy 75 % z pittomnych Pfijato

1) Stfechodér s.r.0. za nabidkovou cenu 530.000.- K&

2) DotkyVEem v.0.5. za nabidkovou cenu 550.000,- K&

3) Franta Novak - vykryvac za nabidkovou cenu 580.000,- K&

Shromazdéni povéiuje pfedsedu vyboru SVJ, aby s vybranym dodavatelem uzaviel piisluinou smlouvu. Oprava stfechy 75 % z pfitomnych Pfijato
Shromazdén( schvaluje, Ze neuzavfe-li smlouvu vybrany dodavatel, bude smlouva uzaviena s daliim dedavalOprava stiechy 75 % z pfitomnych

Protindvrh: Shrom&zdéni schvaluje, Ze neuzavie-li smlouvu wybrany dodavatel, bude smlouva uzaviena s dali Oprava stiechy 75 % z piitomnych

Shroméazdéni schvaluje stanoveni zéloh na sluZby pro nasledujici obdobi poginaje dubnem tohoto roku nasldZalohy =50 % z pfitomnych Prijato
- zaloha na vodu - dle poétu bydlicich osob v byté, pficemZ sazba bude stanovena za osobu a zjidténa ze sk

- ziloha na teplo - dle skutegnych naklad( v minulém obdobi v pomérné vyii ziétovaného ocbdobi

- zdloha na elektfinu spolecnych prostor - navysenim soucasné vyie ziloh o 20 procent

Shromazdéni stanovi vyii piispévku na opravy a provoz spoleénych Zasti domu ve wii 20,- K& za kaZdy m2 g Oprava a provoz >50 % z pfitomnych
Shroméazdéni souhlasi se zménou dodavatele oprav a revizi wytahu. Novym dodavatelem bude spoleénost Zd Dodavatel wytahd >50 % z pfitomnych
Shroméazdéni zvolila nového ¢élena vyboru za odstéhovanéha pana Vopicku. Elen wiboru >50 % z pfitomnych

AZ pridate vsechny protinavrhy , vratite se na zdlozku Hlasovani a opét zacnete hlasovat. O
protinavrzich se hlasuje dfive neZ o plvodnich navrzich, stane-li se diky prijeti nékterého protinavrhu
hlasovani o ostatnich navrzich ¢i protinavrzich zbyte¢nym ¢&i irelevantnim, jiz se o nich nehlasuje.

Pribéh shromazdéni — nezpUlsobilost

Dojde-li v prlibéhu shromazdéni k situaci, Ze shromazdéni prestane byt zplsobilé usnaset se (par. 1206

NOZ), fidici shromazdéni toto shromazdéni ukonci a v souladu s par. 1211 NOZ rozhodne o dalsim
postupu.

Pribéh shromazdéni — zapis (krok 11)

Zapis ze shromazdéni lze vytvaret jiz v pribéhu shromazdéni, doporucujeme jej vsak ,vyrobit” az
v klidu po jeho skonceni. V pribéhu shromazdéni si tvorte poznamky tfeba na papir, vyuZijte Hlasovy
zaznam, pouZijte tésnopis apod.

K zapisu se dostanete na zaloZce Zapis, jde v podstaté o bézny textovy editor, ktery navic umi do textu
vlozit konkrétni informace o misté jednani, programu, navrzich usneseni a jejich schvaleni atd. V takto
pocitacové vytvoreném dokumentu muiZete libovolné upravovat, tzn. predevsim zachytit vyznamné
body jednani (obsah rozpravy, kdo podal protinavrh, témata vystoupeni hostli, ukonceni pro
nezplsobilost usnaset se atd.).
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ShroméaZdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni sV) () Schize wiboru
; i & Hlasovy

0 iz o
"ﬁq S 14 i ‘gjzéznam -

O spoledenstvi vlastnikd | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovéni| Zapis

i EE_. i 2@ o9 6B 1 UL LS

= i = 1= = Segoe Ul ML A

Zapis ze shromazdéni
DEMO SVJ do 5 jednotek

Datum kenani: 15. 12. 2019
Cas konani: 17:00 had.
Misto konani: Bendlova 2237, Ceska Lipa, klubovna 5VJ

ShromaZdéni je usnadenischopné

Program shromazdéni

1. Hospodareni

2, Oprava stiechy
3. Zalchy

4. Oprava a provoz
5. Dodavatel wytahi
6. Clen vyboru

Navrh usneseni:

Shromazdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni,

Zacatek: 11:43 Konec: 13:42

Pro: 63,64 % Proti: 36,37 % Zdrzelo se: 0 % Navrh prijat: Ano

1. Hospodafeni
Informace o hospodaieni za minuly rok

Pokud Vam nepostacuji schopnosti vestavéného textového editoru, lze zapis uloZit do samostatného
souboru a ndsledné jej ucesat napfiklad v MS Word (pfidat zahlavi, zdpati, vodotisky) nebo v MS
WordPad.

Prdbéh shromazdéni — tisky (krok 12)

Vse jsme zaznamenali, upravili, procetli. MZeme tedy vytisknout vSechny potfebné sestavy (zapis ze
shromazdéni, seznam hlasovani, protokol o hlasovani). Zapis ze shromazdéni nechame zkontrolovat a
podepsat prislusnému ovérovateli zapisu.

Ukladani (krok 13)

Vsechno si ulozte. A nejlépe, kdyZ ukladate pribéiné, nespoléhejte na to, Ze pocita¢ bude stale
fungovat, nedojde baterie, nedojde k chybé v systému ¢i nasi aplikaci. Byt takova situace mlze nastat
primérné jednou za deset tisic let, stane se naprosto presné v nejnevhodnéjsi okamzik.

A kdyby preci se jen stalo, Ze by pojistky vypadly, Hlasovani SVJ samo kaZzdych 5 minut uklada vase
rozpracované hlasovani. Tyto soubory se ukladaji do slozky HlasovaniSVJ_Zaloha ve slozZce, kde mate
aplikaci Hlasovani SVJ nainstalovanou. Nactete je naprosto stejné, jako kdyZ nacitate rucné ulozené
shromazdéni/schiize.
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Shromazdéni Per Rollam (hlasovani mimo shromazdéni SV)

Na Uvodni obrazovce Hlasovani SVJ si mlizeme zakliknout, Ze chceme poradat shromazdéni Per Rollam.
V aplikaci se nic razantniho nezméni, jen pribyde par tlacitek, ktery nam s hlasovanim mimo zasedani
pomohou. TaktéZ v menu sestav ndm pribyde nova sestava Hlasovaci formula¥. Kromé toho i kolonky
data a ¢asu shromazdéni se nam prepisi na datum a Cas uzavérky, do kdy se mohou vlastnici vyjadfit
svym hlasem k usnesenim (to se projevi v hlasovacich formulafich).

Shromazdéni Import jednotek Sestavy Napovéda Typ: @ Shromazdéni SV) (O Schize wboru
i HP O . Y Hlasovy
H i - RS : -
H i Z [ Aa4 N -, Editovat text L RI} 2a2nam _
O spolegenstvi vlastnikl | Jednotky | Program | Usneseni | Hlasovani | Zapis
MNazev 5VJ

DEMO SVJ do 5 jednotek -
Popis shromaZdéni
Shroméaidéni Per Rollam konané dle stanov.

/\

Datum uzdvérky Cas uzdvérky Nlisto konani Kéd shromazdéni
|26‘06‘2020 'T_:‘ 17:00 endlova 2237, Ceska Lipa, klubovna 5W) 9444 Nowy kéd

Shromazdéni Per Rollam

Pfedseda Novék

Mistopfedsedové Vomacka

; Jifistova

Clenové vyboru Pleénik
Doubravova

Ovérovatelé

Dile muZeme pokracovat jako pfi klasickém shromazdéni, kdy si vyplnime (nebo nadteme jiz
predchoziho souboru shromazdéni) jednotky s vlastniky, program a usneseni. Je ale dilezZité, aby u
vsech usneseni byla zvolena kvéra ,,...ze vSech” (prepokladame, Ze hlasovani se budou ucastnit vSichni
vlastnici SVJ).
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Rozdil pfijde v momenté, kdy bychom za okolnosti klasického shromazdéni rozesilali vlastnik(im
pozvanky. V ptipadé Per Rollam misto pozvanek budeme vlastniklim posilat hlasovaci formulare (odviji
se samoziejmé od stanov jednotlivych SVJ, jakou formou maiji probihat hlasovani mimo shromazdéni
SV). Formulafe vlastnici vyplni a vrati nam zpét (at uz formou E-mailu nebo hozenim do schranky).
V Hlasovani SVJ si v sestavach mlizZeme tyto formulare vytisknout -> sestavou Hlasovaci formulaf.

Pti kliknuti na sestavu Hlasovaci formulaf se nam zobrazi nasledujici okno:

Mastaveni tisku hlasovacich formulaini n

Vytisknout jeden hlasovaci formular pro kazdou jednothu,
pokud spoluvlastnici maji stejné bydlisté

[

Mahled sestavy | | Konec

e  Pokud zaskrtneme volbu a klikneme na nahled: Pro kazdou jednotku, kde je vice vlastnikll se
stejnou adresou bydlisté se vytiskne pouze jeden formular.

o Naptiklad: Pokud vlastnici jednotky €. 1 (pan Novak a pani Novdkova) maji vyplnéné
stejné bydli$té na zaloZce Jednotky (Bendlova 2237, 470 01 Ceska Lipa), tak se
zobrazi formuldf pouze pro prvniho vlastnika v seznamu, tudiz pro pana Novédka. My
pak manzZelidm Novakim mlzZeme predat pouze jeden formular namisto dvou.
Vlastnici si pak vyberou jednoho zastupce z jednotky na hlasovani, kterého uvedou
zaskrtnutim jména na konci hlasovaciho formulare (viz vystfizek).

Zaskrtnéte jednoho hlasujiciho z jednotky:
Novak Karel ]

Novakova Jifina O

Hlasovaci formulaf je strukturovan tak, aby mohl byt sloZzen do okénkové obdlky. V hlavicce je adresa
vlastnika, kterému je formuldr urcen. Nasleduje datum uzdvérky, ktery jsme si vyplnili na Gvodni
obrazovce. Pod datem uzavérky je program shromazdéni spolu s usnesenimi s volbou PRO/PROTI,
které vlastnik zaskrtd. Mzeme vidét, Ze kazdé usneseni ma 2 carového kédy (jeden pro PRO a druhy
pro PROTI), cozZ nas vraci k predchozi kapitole, kde prace s ¢arovymi kédy byla popsana a pokud ¢tecku
¢arovych kédu mame, usetfime si tak ¢as klikdnim na jednotlivé ucastniky.
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Jelen Arno

Kratka 17
294 21 Béla pod Bezdézem

HLASOVACI FORMULAR
PRO HLASOVANi MIMO SHROMAZDENI sV

ShromaZdéni vlastniki jednotek bytového domu

STARLITs.r.o.
Datum uzavérky hlasovani: 26.06.2020 v 17:00

Cislo jednotky: 2237/3

Program:
Usneseni: Shromazdéni schvaluje navrZeny program shromazdéni.

Potfebné kvorum:  >50 % ze viech

PRO: O PROTI: O
9444722371311 9444/2237/3110
Bod programu: 1- Informace o hospodafeni za minuly rok
Obs ah bodu: Informace o hospoedafeni za minuly rok
Navrh usneseni:  ShromaZdéni bere na védomi informaci o hospodafeni v minulém roce
Hlas ovaci kvérum: 50 % ze v Sech
PRO: ] PROTI: O

SR ATTETL TR TN REATER O 1 [ 1111 HTTHLITE I I TN

Obrdzek 1 - Pfiklad hlasovaciho formuldre

Nasleduje vybrani zplsobu, jak vlastnikim jednotek predat hlasovaci formulare ,,do jejich rukou®.
MuzZeme zvolit z nasledujicich moZnosti:

1.

Uloha odeslani E-mailem v Hlasovani SVJ - Jestli jsme si u vlastnikd vyplnili i jejich E-mailovou
adresu, mGZeme na zaloZce Programu vyuzit Ulohu pro odeslani formulafd ptes E-mail. Uloha
funguje stejné jako pfi odesilani pozvanek, akoradt misto pozvdnek se odeslou dané formulare.
O tomto zpUsobu se mizZeme vice dozvédét v ndpovédé pro Hlasovani SV).

Export formuldrd do PDF — pres tladitko Export -> PDF (jednotlivé) mizZeme uloZit jednotlivé
formulare do soubor( PDF do slozky, kterou si zvolime. Nasledné mizZeme jednotlivé soubory
odeslat jako pfilohu v E-mailech, které si vlastnici vytisknou, vyplni a vratim zpét (at uz digitalni
formou, kdy formulafe nafoti a poslou, nebo formou fyzickou, kdy nam vytisténé formulare
predaji).

Tisk formulard — Pokud nechceme vyuzit odeslani formou E-mailu, miZeme formulare
jednoduse vytisknout a fyzicky odeslat jakymkoliv jinym zplUsobem (doporuéené postou,
predani do schranek, atd.).

Hlasovaci formulare jsme Uspésné predali, pockali jsme do data uzavérky a nyni mlizeme vracené
formulare ,ucastnik(” zpracovat (pokud se z nékterych jednotek nevratil Zadny formular, jednotku z
hlasovani vyskrtneme — Zdrzel se).

Jesté pred samotnym zadavanim hlasa v aplikaci, musime vyplnit pfitomnost osob u vSech usneseni
(pfepokladame, Ze ucast a pocet osob je u vSech usneseni stejna). Pro tuto situaci je vhodné vyuzit
Ulohu na zaloZce Hlasovani -> Hromadné upravit tcast. Vybereme si libovolné usneseni, u kterého
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Hromadné upravit
budeme ménit ucast a klikneme na zmifiovanou ulohu Gcast . Pfi kliknuti si mGZeme
vSimnout, Ze tlacitko zUstalo oznacené modrou barvou a pole, kde se béiné prepindame mezi
usnesenimi, se zménilo na informacni hlaskou s tlacitkem Dokon¢it. Co se stane, kdyz klikneme na
tlacitko Dokoncit? Je to jednoduché...ucast, kterou jsme si zaevidovali, se pfenese i do vSech usneseni,
coZ ndm usetfi ¢as, kdy nemusime jet usneseni po usneseni a Ucast opakované vypliovat. Kdybychom
si béhem evidovani Ucasti rozmysleli, Ze nechceme Ucast hromadné prenést, namisto tlacitka Dokonéit

klikneme opét na tlacitko Hromadné upravit ucast.

’

Po zaevidovani Ucasti je na Case hlasovat...

Jak uZ bylo zminéno, miZeme vyuZit Glohu pro naéitani ¢arovych kédu, pokud ovsem mame ¢tecku ©.
V takovém pfipadé nadm staci zapnout Ulohu Nacteni ¢arovych kédd a naskenovat kéd po kédu
z hlasovacich formulard (ten dany Carovy kod, u kterého vlastnik zaskrtl PRO/PROTI) a klikneme na

tlacitko Zpracovat.

V opacném pripadé, kdy nemame c¢tecku carovych kddu, miZzeme pouZit jakoukoliv jinou moZnost
hlasovani popsanou v metodice nebo v ndpovédé k programu. Oviem pokud pracujeme s formulafi,

2 Hlasowvani

- . . y e PerRollam . . g
které jsme vytiskli pres sestavu, je doporuceno pouZit Ulohu . Pti kliknuti na tlacitko

se nam otevre ndsledujici okno:

+| Hlasovani Per Rellam - O hed

ﬁazem’pod\e: ® Jménavlastnika O Cisla zastupované jednotky

Uéastnik: Vomacka Karel b Dalsi

Zastupované

.
Jjednotky: 22371

Usneseni

Navrh usneseni’ Pro Proti ZdrZel se

Shromazdéni schvaluje navrzeny program shromazdéni.
Shroméazdéni bere na védomi informaci o hospodafeni v minulém roce. ] ]

Shromazdéni schvaluje navrh vyboru na stanoveni pofadi dodavatell ve vybérovém fizent:

1) Stfechodér s.r.o. za nabidkovou cenu 530.000,- K& | O
2) DoskyVsem v.o.s. za nabidkovou cenu 550.000,- K&
3) Franta Novak - vykryvaé za nabidkovou cenu 580.000,- K&

Shromazdéni povéfuje predsedu whoru SV, aby s wwbranym dodavatelem uzavfel pfisluinou

P e p vy Yy s vy Y p O m
smlouvu.
Shromazdéni schvaluje, Ze neuzavfe-li smlouvu vybrany dodavatel, bude smlouva uzaviena s [ [ Wi

Vezmeme si formulaf tfeba pana Vomacky Karla (jako je pfiklad na obrazku vyse) a postupné si
zaskrtame, jak u jednotlivych usneseni hlasoval. Kliknutim na tlacitko DalSi se pfepneme na dalsiho
Ucastnika, vezmeme si jeho formular a opét odhlasujeme...takhle projdeme formular po formuldfi.

Ovladani si mizeme ulehdit ovladanim pouze klavesami, kdy nemusime pouzivat mys — pro prepinani
mezi ucastniky v seznamu pouzijeme klavesy ,plus” nebo ,, minus”. Z modre oznaceného usneseni se
mulzeme presunout Sipkami nahoru nebo doli. Na kaZzdém usneseni mizeme zménit vybér hlasu

Ciselnymi klavesami 1 — Pro, 2 — Proti, 3 — ZdrZel se.

Zbytek funkcionality Hlasovani SVIJ zistava stejny, po odhlasovani mizeme si vytvofit zapis, vytisknout
si potfebné protokoly ze sestav a tak ddle.
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A v cem je tojiné, kdyZ program pouzijeme pro schlizi vyboru?

Prakticky v nicem. Pouze zalozka Jednotky neni k dispozici (neni ji zapotrebi) a vSichni ¢lenové vyboru
maji stejny hlasovaci podil. Mate-li zadany ctyfi ¢leny vyboru (napf. predsedu, mistopredsedu a dva
¢leny), kazdy z nich ma hlasovaci podil 1/4. V ptipadé péti ¢lend ma kazdy 1/5, v pfipadé t¥i 1/3, atd.

NemuZeme vybrat hlasovani Per Rollam. Také na zaloZce Hlasovani jsou drobné zmény — nelze urcit,
kdo koho zastupuje, Ize pouze vybrat, kdo z ¢lenl vyboru je na schizi a kdo nikoliv. Nelze pouzit volby
Rychlé hlasovani, Nacteni ¢arovych kddl a Mapu jednotek, nemaji Zadny vyznam.

Zaver

Nebojte se program Hlasovani SVJ vyzkouset. Véfime, Zze Vam jeho funkcionalita pomuze v ¢asto
nevdécné praci pri vykonu funkce ve spolecenstvi vlastnikd.

Kolektiv pracovnik(i spole¢nosti STARLIT s.r.o.
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